DZIENNIK URZEDOWY

Glownego Inspektoratu Transportu Drogowego

Warszawa, dnia 13 lutego 2015 r.
Poz. 10

ZARZADZENIE NR 10/2015
GLOWNEGO INSPEKTORA TRANSPORTU DROGOWEGO
z dnia 13 lutego 2015 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Na podstawie art. 18 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z poézn. zm.") oraz art. 52 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o transporcie drogowym (Dz. U. z 2013 r. poz. 1414 oraz z 2014 r. poz. 486, 805, 915 1 1310)

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. W Glownym Inspektoracie Transportu Drogowego ustala si¢ Regulamin udzielania
zamoOwien publicznych, zwany dalej ,,Regulaminem”, stanowigcy zatacznik do zarzadzenia.
2. Regulamin okresla szczegoétowe zasady udzielania zamowien publicznych w Glownym

Inspektoracie Transportu Drogowego.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 12/2014 Glownego Inspektora Transportu Drogowego

z dnia 9 kwietnia 2014 r. w sprawie Regulaminu udzielania zamowien publicznych.

§ 3. Do spraw wszczetych przed dniem wejScia w Zycie zarzadzenia stosuje si¢ przepisy

dotychczasowe.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Glowny Inspektor Transportu Drogowego: wz. M. Maksimiuk

! )Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogltoszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 984, 1047 i 1473 oraz z
2014 r. poz. 423,768, 811, 915, 1146 i 1232.
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Zalgcznik do zarzagdzenia nr 10/2015
Gltownego Inspektora Transportu Drogowego
z dnial3 lutego2015 r. (poz. 10)

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdziatl 1
Przepisy ogolne

§ 1. Regulamin udzielania zamowien publicznych, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla

zasady 1 procedury organizacji 1 udzielania zamowien publicznych w Gtownym Inspektoracie

Transportu Drogowego, zwanym dalej ,,GITD”.

1)

2)

3)

4)

5)

§ 2. 1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

kierowniku komorki wnioskujacej — nalezy przez to rozumie¢ kierownika komorki

organizacyjnej, o ktorej mowa w pkt 4, ktoremu przystuguje inicjatywa wszczynania

postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

Kierowniku Zamawiajacego — w przypadku zamowien, ktorych:

a) celem jest zapewnienie funkcjonowania 1 ciggtosci pracy Zamawiajacego, warunkow jego
dziatania oraz organizacji pracy nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego
Zamawiajacego,

b) przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane finansowane z udziatem srodkow
pochodzacych z budzetu srodkow europejskich nalezy przez to rozumie¢ Glownego
Inspektora Transportu Drogowego;

Komisji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa, o skladzie zgodnym z

niniejszym Regulaminem. Sktad osobowy Komisji przetargowej okresla kazdorazowo

Kierownik Zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona na wniosku o zamowienie

publiczne;

komorce wnioskujacej lub komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ komorke

organizacyjng w rozumieniu regulaminu organizacyjnego GITD;

podpisie elektronicznym — nalezy przez to rozumiec:

a) bezpieczny podpis elektroniczny, o ktorym mowa w ustawie z dnia z dnia 18 wrze$nia
2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. z 2013 r. poz. 262 oraz z 2014 r. poz. 1662),
lub

b) podpis elektroniczny przyporzadkowany w weryfikowalny sposob wytacznie do osoby

sktadajacej ten podpis co najmniej tak, ze jego ztozenie:
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6)

7)

8)

9

10)

11)

12)

- wymaga kazdorazowo autoryzacji uzytkownika za pomoca unikatowego hasta lub
osobistego kodu identyfikacyjnego (kodu PIN),

- nastgpuje poprzez dolaczenie danych w postaci elektronicznej (certyfikatu,
zaswiadczenia elektronicznego) przechowywanych w pamieci stacji roboczej przy
uzyciu ktorej skladany jest podpis w zasobie niedostepnym dla innych
uzytkownikow, badz tez na zewnetrznym nosniku danych (na serwerze lub w pamieci
przenosnej) w sposob uniemozliwiajacy jego zwielokrotnianie;

postgpowaniu - nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego
w rozumieniu art. 2 pkt 13 ustawy Pzp, bez wzgledu na jego wartos¢;

pracowniku Wydzialu — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Wydzialu Zamoéwien
Publicznych;

protokole - nalezy przez to rozumie¢ protokét postgpowania, o ktorym mowa w art. 96 ustawy
Pzp;

przepisach Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe Pzp oraz akty wykonawcze wydane na jej
podstawie;

ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien
publicznych;

Wydziale zamowien publicznych - nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniong czg$s¢ komorki
organizacyjnej Glownego Inspektoratu Transportu Drogowego odpowiedzialng za sprawy
zamowien publicznych;

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ GITD.

2. Pozostate terminy uzyto w niniejszym Regulaminie zgodnie z przepisami Pzp.

§ 3. 1. Regulamin stosuje si¢ do zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane udzielanych

przez Zamawiajacego, przy czym Regulamin wyodrebnia zasady i1 procedury organizacji i

udzielania zamowien publicznych, w zakresie ktorych zastosowanie znajduja przepisy Pzp oraz

zamoOwien o warto$ci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000,00 euro

netto.

2. Regulaminu nie stosuje si¢, za wyjatkiem § 4 ust. 2, do zamdéwien przedmiotowo

wylaczonych z zakresu regulacji przepisow Pzp. Jesli ustawa Pzp przewiduje przy udzielaniu

okreslonego zamoéwienia zwolnienie ze stosowania niektorych jej przepisoOw, zwolnienie to ma

zastosowanie takze w zakresie Regulaminu.

3. W przypadkach nieprzewidzianej konieczno$ci udzielenia zamoéwienia publicznego na

warto$¢ nieprzekraczajaca wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000,00 euro netto,
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w tym w szczegOlno$ci w zwigzku z prowadzeniem akcji ratowniczej, usuwaniem skutkow
awarii, zapobieganiem skutkom dziatania naglych lub gwaltownych sit przyrody, dopuszczalne
jest niestosowanie procedur okreslonych w Regulaminie 1 zawarcie umowy odpowiednio do
okolicznosci. W  kazdym jednak przypadku nalezy przestrzega¢ zasad celowego
1 oszczednego gospodarowania $rodkami publicznymi, a w przypadku zaméwien finansowanych
ze S$rodkow Unii Europejskiej — rowniez zasady efektywnosci wydatku w rozumieniu

Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow obowigzujacych w ramach danego programu.

§ 4. 1. Zamoéwienia sg realizowane ze S$rodkéw finansowych bedacych w dyspozycji

Zamawiajacego, zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym.

2. Wydatki publiczne, bez wzgledu na ich wysokos¢, sa dokonywane:

1) w sposodb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadéw oraz zasady optymalnego doboru metod i §rodkow stuzacych osiggnigciu
zatozonych celow;

2)  w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;

3) w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnietych zobowigzan;

4) przy poszanowaniu zasad uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow

1 przejrzystosci postgpowania.

§ 5. 1. Warto$¢ zamowien okresla si¢ uwzgledniajagc zamowienia dla wszystkich komorek
organizacyjnych Zamawiajacego.

2. Warto$cig zamoéwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy netto,
ustalone z nalezytg starannoscia.

3. Podstawg obliczania warto$ci zamowienia na dostawy 1 ustugi jest warto$¢ dostaw
1 ushug tego samego rodzaju planowanych do udzielenia jednoczes$nie lub w krotkim odstepie
czasu, a w przypadku dostaw 1 ustug powtarzajacych si¢ okresowo — w ciggu 12 miesigcy
nastepujacych po pierwsze] ustudze lub dostawie, albo w czasie realizacji umowy,
jesli jest on dluzszy niz 12 miesiecy. W przypadku zamdwien realizowanych z udziatem srodkow
pochodzacych z budzetu §rodkéw europejskich w ramach projektow, ktorych zakres i wartos¢ sa
mozliwe do ustalenia na caly okres realizacji projektu, oszacowania warto$ci zamdwienia dokonuje
si¢ z uwzglednieniem catego okresu realizacji projektu.

4. Dostawami 1 ustlugami tego samego rodzaju sg dostawy lub uslugi przeznaczone
do identycznego lub podobnego uzytku normalnie dostgpne u zapewniajacej konkurencje

liczby wykonawcow, z uwzglednieniem ich potencjatu i standardowej oferty.



Dziennik Urzedowy
Gltownego Inspektoratu Transportu Drogowego -5- Poz. 10

5. Dostawami i ustugami powtarzajacymi si¢ okresowo sa takie dostawy 1 ushugi,
co do ktérych mozna okresli¢:

1) konieczno$¢ ponownego ich wykonania w ciggu nastepnych 12 miesiecy, oraz

2) ich przedmiot i ilos¢ w sposOb wystarczajacy do zaciggnigcia wigzacego zobowigzania

- w przypadku gdy z przyczyn obiektywnych i niezaleznych od Zamawiajacego nie moga

by¢ one wykonane w ramach jednorazowego §wiadczenia.

6. Zabrania si¢ agregacji przedmiotu zaméwienia w stopniu, ktory moglby prowadzié
do nieuzasadnionego ograniczenia konkurencji poprzez uniemozliwienie mniejszym wykonawcom
udzialu w postgpowaniu.

7. Zabrania si¢ dzielenia zamowienia na czg¢sci w celu uniknigcia stosowania przepisoOw Pzp.

8. Jezeli przewiduje si¢ udzielenie zamoéwienia w cze$ciach, warto$cig zamoOwienia jest taczna
warto$¢ poszczegolnych czesci.

9. Podstawg obliczania warto$ci zamowienia na roboty budowlane polegajace na wykonaniu
lub remoncie kapitalnym obiektu budowlanego jest catkowita warto$¢ tych robdt w obiekcie
budowlanym rozumianym jako wynik cato$ci robot budowlanych w zakresie budownictwa
lub inzynierii ladowej 1 wodnej, ktéry moze samoistnie spetnia¢é funkcje gospodarcza
lub techniczna, na zasadach okreslonych w art. 33 ust. 1 i1 2 ustawy Pzp.

10. Wartos¢ zamodwienia ustala si¢ w oparciu o ogo6t informacji mozliwych do uzyskania
za pomocg racjonalnego nakladu pracy, w tym:

1) poprzez badanie rynku w szczegdlnosci przeprowadzane za pomoca wywiadu telefonicznego
lub rozpoznania w sieci Internet;

2) poprzez porownanie cen w ogolnie dostgpnych cennikach, katalogach 1 ofertach
oraz w juz zawartych umowach;

3) w przypadku robdt budowlanych - na podstawie kosztorysu inwestorskiego lub planowanych
kosztow prac projektowych i planowanych kosztéw robot budowlanych, sporzadzanych
zgodnie z przepisami Pzp;

4) w przypadku, gdy przedmiot zamowienia jest na tyle zindywidualizowany, ze nie mozna
uzyska¢ ceny mozliwej do poréwnania - poprzez wykonanie kalkulacji.

11. Warto$¢ zamoéwienia ustalana jest przez komoérke wnioskujaca.

12. Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastgpita zmiana okoliczno$ci majacych wplyw
na dokonane ustalenie, komodrka wnioskujgca przed wszczeciem postgpowania dokonuje

ponownego oszacowania wartosci zamowienia.
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13. Zmiany oszacowania, o ktorej mowa w ust. 12, dokonuje si¢ poprzez ponowne ztozenie
wniosku o zamdwienie publiczne, ze wskazaniem, ktory wniosek o zamowienie publiczne nalezy
anulowac.

14. Za nalezyte oszacowanie warto$ci zamoOwienia odpowiada kierownik komorki

wnioskujace;.

§ 6. 1. Wydziatl zamowien publicznych nadzoruje elektroniczng ewidencje zamowien, ktéra
udostepniona jest w systemie teleinformatycznym Zamawiajgcego.

2. Komorka organizacyjna wlasciwa do spraw budzetu prowadzi rejestr umow, ktory zawiera
co najmnie;j:

1) informacje¢ o dacie, warto$ci i numerze zawartej umowy;
2) informacj¢ o nazwie wykonawcy zamowienia.

3. Wydziat zamoéwien publicznych sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych
zamoéwieniach, o ktérym mowa w art. 98 ustawy Pzp, w oparciu o dane przekazane przez komoérke
organizacyjng wlasciwa do spraw budzetu.

4. Komorka organizacyjna wtasciwa do spraw budzetu przekazuje dane, o ktorych mowa w

ust. 3, w terminie do dnia 31 stycznia roku nastepujacego po roku sprawozdawczym.

§ 7. 1. ZamoOwienia na dostawy, ustugi 1 roboty budowlane dokonywane sa przez
Zamawiajacego w oparciu o zatwierdzony na dany rok kalendarzowy plan dostaw, ustug i robdt
budowlanych, zwany dalej ,,planem zamdéwien publicznych”.

2. W przypadku zamoéwien realizowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu
srodkow europejskich w ramach projektow, ktorych zakres 1 warto$¢ sag mozliwe do ustalenia na
caly okres realizacji projektu, oszacowania warto$ci zamowienia dokonuje si¢ z uwzglednieniem
catego okresu realizacji projektu.

3. Uwzgledniajac postanowienia ust. 1 1 2, kierownicy komodrek organizacyjnych
Zamawiajacego zobowigzani s3, kazdy w zakresie swojej wlasciwosci rzeczowe;,
do przygotowywania w terminie do 1 grudnia kazdego roku planow zamoéwien podlegtych
im komodrek na nastgpny rok w oparciu o projekt planu finansowego na nastgpny rok.
Przepisy § 5 ust. 2-5 1 ust. 8-10 stosuje si¢ odpowiednio. Plik szablonu planu do elektronicznego
wypetniania udostgpniony jest w systemie teleinformatycznym Zamawiajacego.

4. Plany, o ktorych mowa w ust. 3, tworzy si¢ w ukladzie analogicznym jak plan zamoéwien
publicznych, z zastrzezeniem, 1z sg one tworzone elektronicznie przez poszczegdlne komorki
organizacyjne Zamawiajacego 1 nie wymagaja zatwierdzenia przez Dyrektora Generalnego

Zamawiajacego.
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5. W przypadku zamowien publicznych, ktoérych warto$¢ przekracza wyrazong w zlotych
roéwnowartos¢ kwoty 30.000 euro nie planuje si¢ ich realizacji w czwartym kwartale roku objetego
planem.

6. Prace nad tworzeniem planu zaméwien publicznych koordynuje Wydzial zaméwien
publicznych.

7. Na podstawie planow, o ktorych mowa w ust. 3, Wydzial zamoéwien publicznych
opracowuje plan zamdwien publicznych, ktéry przedstawia w terminie do dnia 15 grudnia kazdego
roku do akceptacji Gtownemu Ksiggowemu Zamawiajacego.

8. Gtowny Ksiegowy Zamawiajacego akceptuje do dnia 20 grudnia kazdego roku plan
zamowien publicznych na nastepny rok potwierdzajac, ze taczna warto$¢ planu zamowien
publicznych mies$ci si¢ w planie finansowym.

9. Dyrektor Generalny Zamawiajacego zatwierdza w terminie do dnia 30 grudnia kazdego
roku plan zaméwien publicznych na nastgpny rok.

10. Plan zamoéwien publicznych moze, na podstawie wnioskow kierownikow poszczegolnych
komorek organizacyjnych, podlega¢ zmianie przy czym zmiany moga by¢ dokonywane nie pozniej
niz do dnia 31 pazdziernika danego roku. Wniosek musi zawiera¢ uzasadnienie zmiany. Zmiana
planu zamdéwien publicznych wymaga kazdorazowo akceptacji Glownego Ksiggowego
Zamawiajacego oraz zgody Dyrektora Generalnego Zamawiajgcego.

11. Jezeli suma planowanych zaméwien publicznych o wartosci réwnej lub przekraczajacej
kwoty okreslane na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp jest rOwna lub przekracza w ramach jednej
grupy dostaw lub w jednej kategorii ustug wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty 750.000,00
euro lub warto$¢ zamowienia na roboty budowlane jest rowna lub przekracza kwot¢ okreslang na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, Dyrektor Generalny Zamawiajacego zatwierdzajac plan, o
ktorym mowa w ust. 9, moze poleci¢ sporzadzenie ogloszenia o planowanych zamowieniach. W
takim przypadku Wydzial zamowien publicznych, sporzadza projekt ogloszenia 1 w zakresie
zatwierdzonym przez Dyrektora Generalnego Zamawiajacego przesyla ogloszenie Urzedowi

Publikacji Unii Europejskiej (UPUE).

§ 8. 1. Kazde zamdwienie publiczne wymaga ztozenia wypetnionego elektronicznie wniosku o
zamowienie publiczne. Wniosek wypelnia elektronicznie pracownik wtasciwej rzeczowo komorki
organizacyjnej Zamawiajgcego. Po wypekieniu wniosek podlega procedurze zatwierdzenia przez
kierownika wlasciwe] rzeczowo komorki organizacyjnej Zamawiajacego oraz akceptacji przez
Gloéwnego Ksiggowego Zamawiajacego lub upowaznionego pracownika komorki organizacyjnej

wiasciwej do spraw budzetu, Wydziat zaméwien publicznych i radce prawnego Zamawiajacego. W
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przypadku zamowien finansowanych z udzialem $rodkdéw pochodzacych z budzetu $Srodkow

europejskich, akceptacje Glownego Ksiegowego lub upowaznionego pracownika komorki

organizacyjnej wiasciwej do spraw budzetu poprzedza akceptacja komorki organizacyjnej
wlasciwej do spraw funduszy rozwojowych.

2. Akceptacja, o ktéorej mowa w ust. 1, nastepuje kazdorazowo za pomoca podpisu
elektronicznego na wniosku. Przekazujac wniosek do akceptacji pracownik wilasciwej rzeczowo
komorki organizacyjnej Zamawiajagcego zatacza do niego, bez mozliwosci pdzniejszego
uzupehnienia:

1) szczegotowy opis przedmiotu planowanego zamodwienia z uwzglednieniem szczegdélnych
wymogow dotyczacych sposobu wykonania zamowienia,

2) wuzasadnienie celowosci zamoéOwienia oraz - jezeli udzielenie zamodwienia nie zostato
przewidziane w planie zamowien publicznych - rowniez wuzasadnienie przyczyn
nieuwzglednienia zamoéwienia w planie;

3) uzasadnienie podanej we wniosku szacunkowej warto$ci zamdwienia zawierajgce co najmniej:
date szacowania, cen¢ jednostkowa brutto i1 netto, zrédta szacownia - wskaznie wykonawcow
od ktorych informacje postuzyty jako podstawa szacowania, zgodnie z § 12 ust. 2;

4) uzasadnienie wyboru wykonawcy lub  zastosowania trybu z  wolnej  reki,
jezeli na rynku wihasciwym istnieje tylko jeden wykonawca mogacy wykonad
przedmiot zamowienia w wymagany sposob lub w wymaganym terminie badZ zachodza
przestanki zastosowania trybu z wolnej reki;

5) w przypadku gdy wykonawca jest pracownikiem Zamawiajgcego — informacj¢ o tej
okolicznosci wraz ze wskazaniem stanowiska sluzbowego wykonawcy 1 zakresu jego
obowiazkow.

3. Akceptacja:

1) wniosku przez Gléwnego  Ksiggowego  Zamawiajagcego lub  upowaznionego
pracownika komorki organizacyjnej wilasciwej do spraw budzetu potwierdza mozliwos$¢
zaangazowania $§rodkow budzetowych na sfinansowanie przedmiotu zamowienia;

2) wniosku przez komorke organizacyjng wiasciwag do spraw funduszy rozwojowych potwierdza
mozliwo$¢ rozliczenia (zakwalifikowania) wydatkoéw objetych zamowieniem w ramach
zakresu rzeczowego danego projektu realizowanego z udziatem $§rodkéw pochodzacych z
budzetu s$rodkow europejskich oraz potwierdza zgodno$¢ procedury z odpowiednimi
wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow danego projektu;

3) wniosku przez Wydzial zamowien publicznych potwierdza zgodno$¢ wniosku z przepisami

o zamowieniach publicznych, w tym z Regulaminem;
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4)

1)

2)

3)

1)

2)

3)

warunkéw prawnych realizacji zamowienia przez radc¢ prawnego Zamawiajacego dotyczy
wylacznie oceny prawnej informacji zawartych we wniosku z wylaczeniem oceny zgodnosci
wniosku z przepisami o zamowieniach publicznych, w tym z Regulaminem, i nie dotyczy
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zwanej dalej ,,SIWZ”, w tym istotnych
postanowien umowy, zwanych dalej ,,IPU”, ktore radca prawny Zamawiajacego akceptuje w
ramach odrebnej czynno$ci pomocy prawne;.

4. Akceptacja wniosku nastepuje kazdorazowo zgodnie z nastgpujagcym harmonogramem:
przez Glownego Ksiggowego Zamawiajacego lub upowaznionego pracownika komorki
organizacyjnej wilasciwej do spraw budzetu, w terminie do dwoch dni roboczych liczac od
dnia ztozenia wniosku w komorce organizacyjnej wiasciwej do spraw budzetu;

przez Wydzial zamoéwien publicznych w terminie do dwoch dni roboczych liczac
od dnia zlozenia wniosku w komorce organizacyjnej wilasciwej do spraw zamowien
publicznych;

przez radce prawnego Zamawiajacego w terminie do dwoch dni roboczych liczac od dnia
ztozenia wniosku w komorce organizacyjnej wtasciwej do spraw obstugi prawne;.

5. W przypadku niezalaczenia do wniosku:

szczegotowego opisu przedmiotu planowanego zamdwienia wraz z uzasadnieniem celowosci
zamoOwienia oraz podanej we wniosku szacunkowej warto$ci zamowienia;

uzasadnienia przyczyny nieuwzglednienia zamowienia w planie, jezeli udzielenie zamdwienia
nie zostato przewidziane w planie zaméwienie publicznych;

uzasadnienia wyboru  wykonawcy lub  zastosowania trybu z  wolnej  reki,
jezeli na rynku wlasciwym istnieje tylko jeden wykonawca mogacy wykona¢ przedmiot
zamoOwienia w wymagany sposob lub w wymaganym terminie badZz zachodza przestanki

zastosowania trybu z wolnej reki

- Wydziat zamdwien publicznych odrzuca wniosek bez jego rozpatrzenia.

6. W wyjatkowych sytuacjach dopuszcza si¢ inne niz elektroniczne ztozenie wniosku. W

takim przypadku wypetienie wniosku nastgpuje na formularzu, ktérego wzor stanowi zalacznik

nr 1 do Regulaminu, za$§ ztozenie wniosku w formie elektronicznej nastepuje bez zbednej zwloki po

ustaniu przyczyny z powodu ktdrej wniosek nie zostat wypetiony elektronicznie.

7. W przypadku koniecznos$ci anulowania wniosku, kierownik komorki wnioskujacej przesyta

prosbe o anulowanie wniosku wraz z podaniem przyczyny do Wydzialu zamowien publicznych na

adres poczty elektronicznej: zamowieniapubliczne@gitd.gov.pl.

8. Plik szablonu wniosku o zaméwienie publiczne shuzacy do elektronicznego wypetniania

udostepniony jest w systemie teleinformatycznym Zamawiajacego.
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§ 9. 1. Umowy w sprawach zamdéwien publicznych zawierane s3 przez Kierownika
Zamawiajacego lub osobe przez niego upowazniong w formie pisemnej, o ile odrebne przepisy nie
wymagajg zachowania formy szczegdlne;.

2. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ odstgpienia od zachowania formy pisemnej umowy, o ile
przedmiotem zamodwienia s3 dostawy lub ustugi powszechnie dostepne o niskim stopniu
skomplikowania obowigzkow wykonawcy, oraz warto§¢ zamowienia nie przekracza kwoty:

1) w przypadku dostaw — 10.000,00 ztotych netto;

2)  w przypadku ustug — 6.000,00 ztotych netto.

3. Uzasadnienie, dotyczace charakteru ustug lub dostaw, o ktorych mowa w ust. 2, komorka
wnioskujaca dotgcza do wniosku o zamoéwienie publiczne.

4. Przepisu ust. 2 nie stosuje si¢, jezeli Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkéw
obowigzujace w ramach danego projektu wymagaja zachowania formy pisemnej umowy.

5. Umowy podpisywane sg w co najmniej 3 egzemplarzach:

1) jeden egzemplarz umowy pozostaje w komodrce wnioskujacej, ktora prowadzi nadzoér nad
realizacjag umowy; w przypadku za§ umoéw cywilnoprawnych zawartych przez podmioty
niebedace platnikami VAT, kopi¢ egzemplarza umowy potwierdzona za zgodno$¢ z
oryginalem wraz z o$wiadczeniem zleceniobiorcy (autora), komorka wnioskujgca przekazuje
dodatkowo do komorki whasciwej do spraw wynagrodzen;

2) jeden egzemplarz umowy otrzymuje komorka organizacyjna wtasciwa do spraw budzetu;

3) jeden egzemplarz umowy otrzymuje wykonawca.

6. Egzemplarz umowy przeznaczony dla komorki organizacyjnej wtasciwej do spraw budzetu
przed przedtozeniem umowy do podpisu przez Kierownika Zamawiajacego lub osobg przez niego
upowazniong wymaga akceptacji Gtéwnego Ksiggowego Zamawiajacego lub upowaznionego do
jego zastgpowania pracownika i upowaznionego pracownika komorki organizacyjnej wiasciwej do
spraw budzetu oraz przez radce prawnego Zamawiajacego, a w przypadku zamodwien
realizowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu srodkow europejskich — dodatkowo
przez pracownika komorki organizacyjnej wlasciwej do spraw funduszy rozwojowych.

7. Akceptacja umowy przez:

1) Gloéwnego Ksiegowego Zamawiajacego lub upowaznionego do jego zastgpowania pracownika
oraz upowaznionego pracownika komorki organizacyjnej wilasciwej do spraw budzetu
potwierdza mozliwo$¢ zaangazowania $rodkow budzetowych na sfinansowanie przedmiotu

umowy;
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2) radce prawnego Zamawiajacego dotyczy oceny prawnej postanowien umowy,
w szczegoOlnosci w zakresie nalezytego zabezpieczenia interesoOw i praw Skarbu Panstwa jako
strony umowy;

3) pracownika komorki organizacyjnej wiasciwej do spraw funduszy rozwojowych potwierdza
mozliwo$¢ rozliczenia (zakwalifikowania) wydatkow objetych zamowieniem w ramach
zakresu rzeczowego danego projektu realizowanego z udzialem $rodkéw pochodzacych z
budzetu srodkow europejskich.

8. Akceptacja umowy przez:

1) Gloéwnego Ksiegowego Zamawiajacego lub upowaznionego do jego zastgpowania pracownika
oraz upowaznionego pracownika komorki organizacyjnej wilasciwej do spraw budzetu,
nastepuje w terminie do dwoch dni roboczych liczac od dnia ztozenia projektu umowy w
komorce organizacyjnej wlasciwej do spraw budzetu;

2) radce prawnego Zamawiajacego nastepuje w terminie dwdch dni roboczych liczac od dnia
ztozenia projektu umowy w komorce organizacyjnej wlasciwej do spraw obstugi prawnej
chyba, ze projekt umowy nie zawiera wszystkich informacji lub elementéw niezbednych do
akceptacji umowy — w takim wypadku termin liczony jest od dnia przekazania tych informacji
lub elementow komorce organizacyjnej wtasciwej do spraw obstugi prawne;j.

9. Komoérka organizacyjna wtasciwa do spraw budzetu prowadzi ewidencje zawartych umow
wraz z egzemplarzem umowy w sposOb zapewniajacy kompletno§¢ oraz brak mozliwosci
nieuprawnionej zmiany przechowywanych dokumentdéw przez okres 4 lat od udzielenia zamoéwienia
publicznego, a w przypadku zaméwien publicznych finansowanych z udzialem S$rodkow
pochodzacych z budzetu §rodkéw europejskich przez czas okreslony odrgbnymi przepisami prawa.

10. Nadzor nad realizacja umowy prowadzi wilasciwa dla przedmiotu zamowienia komorka
organizacyjna Zamawiajacego (komorka wnioskujaca). W przypadku sporu z wykonawca oraz w
przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, kierownik komorki wnioskujacej
kazdorazowo niezwilocznie informuje o tym fakcie Kierownika Zamawiajagcego oraz radce
prawnego, ktoremu Dyrektor Biura Dyrektora Generalnego powierzyl koordynacje pomocy prawne;j

w Zespole Radcow Prawnych.

§ 10. Zmiana zawartej umowy wymaga kazdorazowo uprzedniej akceptacji radcy prawnego
Zamawiajacego, w tym w szczegdlnosci w zakresie wynikajacym z art. 144 ust. 1 ustawy Pzp.
Zmiana zawarte] umowy finansowane] z udzialem $rodkoéw pochodzacych z budzetu $srodkow
europejskich, do zawarcia ktérej zastosowano przepisy ustawy Pzp, polegajaca na zwigkszeniu

wartosci umowy, wymaga dodatkowo uprzedniej akceptacji instytucji przyznajacej przedmiotowe
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srodki. Przed przyjeciem zmiany zawartej umowy Kierownik Zamawiajgcego moze zasiggnac
uprzedniej opinii kierownika komorki organizacyjnej wlasciwej do spraw zamowien publicznych.

Do zmiany zawartej umowy postanowienia § 9 stosuje si¢ odpowiednio.
Rozdziat 2

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartoSci nieprzekraczajacej wyrazonej

w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

§ 11. W przypadku zaméwien publicznych, ktorych warto§¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000,00 (trzydziesci tysigcy) euro netto oraz w sprawach
zamowien publicznych, do ktérych z wuwagi na przedmiot zaméwienia nie stosuje
si¢ ustawy Pzp, postgpowanie o udzielenie zaméwienia przygotowuje i przeprowadza komorka
wnioskujaca, dzialajac zgodnie Z  przepisami  prawa  oraz  postanowieniami

rozdziatu 1 Regulaminu.

§ 12. 1. Rozeznanie rynku przeprowadza komorka wnioskujaca.

2. Rozeznanie rynku, zaproszenie do sktadania ofert lub ogloszenie o zamoéwieniu powinno
obejmowaé wylacznie wykonawcow dajacych rgkojmi¢ nalezytego wykonania zamdwienia oraz
zdolnych do ztozenia oferty korzystnej ekonomicznie.

3. Zaproszenie do skladania ofert powinno okre§la¢ co najmniej: nazwe 1 adres
Zamawiajacego, okreslenie przedmiotu zamodwienia, kryteria oceny ofert — cen¢ albo cene i1 inne
kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamdwienia, w szczego6lnosci jakos$¢, funkcjonalnos$e,
parametry techniczne, aspekty Srodowiskowe, spoleczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania
zamOwienia oraz koszty eksploatacji, termin 1 miejsce skladania ofert, a takze istotne warunki
realizacji zamowienia.

4. Ogloszenie o zamoéwieniu powinno okre$la¢ co najmniej: nazwe 1 adres Zamawiajgcego,
okreslenie przedmiotu zamowienia, kryteria oceny ofert, termin i miejsce skladania ofert wraz ze
wzorem umowy zatwierdzonym przez radc¢ prawnego.

5. Ogloszenie o zamowieniu mozna rowniez umiesci¢ na stronie internetowej Zamawiajgcego.

6. W przypadku zamowien o wartosci do 3.500,00 (trzy tysigce pigcset) ztotych netto
podstawe realizacji zamOwienia stanowi zatwierdzenie i akceptacja zamowienia na wniosku o
zamowienie publiczne. Dokonujac w takim przypadku wyboru wykonawcy pracownik wilasciwej
rzeczowo komorki organizacyjnej Zamawiajacego obowigzany jest kierowacé si¢ w szczegolnosci
zasadg uzyskiwania najlepszych efektoéw z danych naktadéw lub — w przypadku rzeczy lub uslug

o zblizonym standardzie jako$ci — najnizsza cena.
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7. W przypadku zaméwien o wartosci powyzej 3.500,00 (trzy tysigce pigcset) ztotych netto
do 30.000,00 (trzydziesci tysiecy) ztotych netto wymaga si¢ przeprowadzenia rozeznania rynku,
ktore powinno obejmowac liczbe wykonawcdéw umozliwiajgcg wybor oferty najkorzystniejsze;,
jednak w liczbie nie mniejszej niz 3.

8. W przypadku zaméwien o wartosci powyzej 30.000,00 (trzydziesci tysigcy) ztotych netto
do 60.000,00 (szesc¢dziesiat tysigcy) zlotych netto wymaga si¢ zaproszenia do sktadania ofert takiej
liczby wykonawcéw, ktéora umozliwi wybdr oferty najkorzystniejszej, jednak w liczbie nie
mniejszej niz 4. W przypadku zamoéwien, ktore moga mie¢ istotne znaczenie dla rynku
wewnetrznego Unii Europejskiej, kazdorazowo wymaga si¢ umieszczenia ogltoszenia o zamowieniu
na stronie internetowej Zamawiajacego.

9. W przypadku zaméwien o wartosci powyzej 60.000,00 (szescédziesiat tysigcy) zlotych netto
do wyrazonej] w zlotych réwnowartosci 30.000,00 (trzydzie$ci tysiecy) euro netto, zgodnie
z kursem ztotego w stosunku do euro stanowigcym podstawe przeliczania warto$ci zamowien,
wymaga si¢ umieszczenia, na co najmniej 7 dni, ogloszenia o zamowieniu na stronie internetowej
Zamawiajacego wraz z jednoczesnym zaproszeniem do sktadania ofert takiej liczby wykonawcow,
ktéra umozliwi wybdr oferty najkorzystniejszej, jednak w liczbie nie mniejszej niz 4.

10. Dyrektor Generalny moze podja¢ decyzj¢ o niezamieszczeniu ogloszenia 0 zamowieniu na
stronie internetowej] Zamawiajacego, o ktorym mowa w ust. 8 1 9, jednoczesnie wymagajac
zaproszenia do skladania ofert takiej liczby wykonawcow, ktora umozliwi wybor oferty
najkorzystniejszej, jednak w liczbie nie mniejszej niz 4.

11. Kierownik komorki wnioskujacej przesyta do Wydziatu zamowien publicznych na adres

poczty elektronicznej: zamowieniapubliczne@gitd.gov.pl ogloszenie, o ktorym mowa w ust. 81 9,

w celu potwierdzenia zgodno$ci z przepisami o zamdwieniach publicznych, w tym z
Regulaminem, wraz z jednoczesnym wskazaniem pracownika odpowiedzialnego za postgpowanie o
udzielenie zamoOwienia oraz zatgczeniem listy wykonawcow, o ktorych mowa w ust. 9.
Potwierdzenie zgodno$ci ogloszenia z przepisami o zamoéwieniach publicznych nastepuje w
terminie do 3 dni roboczych.

12. Zamieszczenie ogloszenia o zamdwieniu, co najmniej na stronie internetowej
Zamawiajacego, stanowi rozpoczecie procedury wytonienia wykonawcy, ktora konczy zawarcie
umowy z wybranym w jego wyniku wykonawca.

13. Za merytoryczng ocen¢ ofert ztozonych w odpowiedzi na ogloszenie odpowiada
pracownik komorki wnioskujacej. Udziat pracownika Wydziatu w procedurze konczy si¢ z chwilg
zamieszczenia ogloszenia o zamoOwieniu na stronie internetowej Zamawiajacego. Nie wylacza to

mozliwosci przeprowadzenia konsultacji z pracownikiem Wydziatu.
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14. Po dokonaniu oceny ofert komorka wnioskujaca wypelnia wniosek o zamowienie
publiczne.

15. Upublicznienie wyboru wykonawcy mozliwe jest wylgcznie po zatwierdzeniu wniosku
0 zamoOwienie publiczne.

16. W przypadku, gdy zamdéwienie moze zosta¢ nalezycie wykonane przez mniejsza
liczbe wykonawcoéw niz wskazana w ust. 7-9, a zamoOwienie nie ma istotnego znaczenia
dla rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, kierownik komorki wnioskujacej zaprasza do ztozenia
oferty wszystkich wykonawcow zdolnych wykona¢ zamoéwienie nalezycie 1 uzasadnia
ten fakt w dokumentacji, o ktorej mowa w § 13 ust. 2.

17. Ogloszenie o zamowieniu i ewentualna dodatkowa dokumentacja powinny zawieraé
wszelkie informacje racjonalnie potrzebne wykonawcy z innego panstwa cztonkowskiego
do podjecia decyzji o wyrazeniu zainteresowania otrzymaniem zamdwienia, w tym co najmniej
informacje okre$lone w zalaczniku nr 3 do Regulaminu.

18. W przypadku zaméwien finansowanych z udziatem $rodkow pochodzacych z budzetu
srodkéw europejskich kazdorazowo zastosowanie znajdg rOwniez postanowienia Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkow obowigzujacych w ramach danego projektu. W szczegdlnos$ci
wymagane jest, aby w przypadkach, o ktorych mowa w ust. 6-9, rozeznanie rynku kazdorazowo
zapewniato uzyskanie co najmniej 2 waznych ofert. Udzielenie zamdOwienia na podstawie 1 waznej
oferty jest mozliwe jedynie w przypadku, gdy w odpowiedzi na zamieszczone na stronie
internetowe] Zamawiajacego ogloszenie o zamoéwieniu zostanie ztozona tylko 1 wazna oferta. Jezeli
w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, obowigzkiem komorki wnioskujacej jest
wykaza¢ okolicznos$ci uzasadniajace koniecznos¢ udzielenia danego zamowienia bez rozeznania
rynku.

19. Postanowienia ust. 6 stosuje si¢ odpowiednio do zamdwien, o wartoSci powyzej
3.500,00 (trzy tysigce piecset) ztotych netto do wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30.000,00
(trzydzieSci tysiecy) euro netto, zgodnie z kursem ztotego w stosunku do euro stanowigcym
podstawe przeliczania warto$ci zamowien, ktorych przedmiotem sa:

1) ustugi, ktére nie maja istotnego znaczenia dla rynku wewngtrznego Unii Europejskiej,
Swiadczone przez rozne podmioty na podstawie jednolitego cennika, taryfy lub taksy
obowigzujace] wszystkich potencjalnych wykonawcow, w szczegolnosci ustugi okresowych
badan technicznych pojazdow;

2) wustugi $wiadczone przez wykonawcow, ktorych dziatalno$¢ objeta jest monopolem
prawnym lub faktycznym, a takze ushugi $wiadczone przez wykonawcoéw, ktorych wyboru

dokonata strona trzecia a dokonany wybdr nie moze by¢ przez Zamawiajagcego zmieniony,
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w szczegolnosci ustugi kurierskie w zakresie przesylek nadawanych na koszt Zamawiajacego

poza granicami RP;

3) wuzasadnionych przypadkach, ustugi o charakterze niepriorytetowym okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 2a ustawy Pzp, ktére nie majg istotnego znaczenia dla rynku
wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym w szczegolnosci objete prawami wylacznymi ustugi
doradcze i eksperckie polegajace na wydaniu opinii oraz ushugi dotyczace przeprowadzenia
szkolenia na podstawie autorskich programéw badz programéw opracowanych zgodnie z
wymaganiami badz wytycznymi Zamawiajagcego w oparciu o unikatowg wiedze lub
doswiadczenie prowadzacych szkolenie.

20. Realizacja zaméwienia bez uzyskania zatwierdzenia i akceptacji na wniosku o zamowienie
publiczne oraz niestosowanie procedur okre§lonych w Regulaminie za wyjatkiem zamoéwien, o
ktérych mowa w § 3 ust. 3, stanowi naruszenie obowigzkow pracowniczych oraz moze stanowic
podstawe wszczecia postgpowania dyscyplinarnego i podstawe osobistej odpowiedzialno$ci

pracownika, ktory zrealizowal takie zamowienie.

§ 13. 1. W przypadkach, o ktorych mowa w § 12 ust. 6-9 1 ust. 19 zgode
na realizacj¢ zamoOwienia wyraza kierownik komorki wnioskujacej. Postanowienia § 15 ust. 9
stosuje si¢ odpowiednio. Wybdr oferty najkorzystniejszej nastgpuje w tych przypadkach na
podstawie rozeznania rynku lub oceny ofert zlozonych w odpowiedzi na zaproszenie badz
ogloszenie. Wybor najkorzystniejszej oferty zatwierdza kierownik komorki wnioskujace;.

2. Dokumentacj¢ z przygotowania i przeprowadzenia postgpowania sporzadza pracownik
komorki wnioskujacej wyznaczony przez kierownika tej komorki. Dokumentacja obejmuje
w szczegoOlnosci informacje o przeprowadzeniu rozeznania rynku, zaproszenie do skladania
ofert, ogloszenie opublikowane na stronie internetowej Zamawiajacego oraz zestawienie
pozyskanych ofert 1 propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej wraz z uzasadnieniem.
Dokumentacj¢ zatwierdza kierownik komdrki wnioskujace;.

3. Do dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 2, zalgcza si¢ oferty pozyskane w wyniku
rozeznania rynku, w tym wydruki ze stron internetowych, wyciagi z cennikow, itp., a takze oferty
ztozone w odpowiedzi na zapytanie lub ogloszenie, za§ w przypadku wywiadu telefonicznego —
szczegotowe sprawozdanie z przeprowadzonych czynno$ci w formie notatki.

4. W przypadku, w ktorym komorka wnioskujaca udzielita zamoéwienia bez udziatu
pracownika Wydzialu, obowigzki dotyczace przechowywania dokumentacji realizowane sg przez ta
komorke. Odpowiedzialno$¢ za prawidlowe przechowywanie dokumentacji ponosi w takim

przypadku kierownik komorki wnioskujacej, ktéory obowigzany jest ponadto kazdorazowo



Dziennik Urzedowy
Glownego Inspektoratu Transportu Drogowego -16- Poz. 10

niezwlocznie informacje o zawartej umowie przekaza¢ do komorki organizacyjnej wilasciwej do
spraw budzetu.

5. Termin przechowywania dokumentacji wynosi 4 lata od udzielenia zamdwienia, a w
przypadku zamowien publicznych finansowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu
srodkéw europejskich przez czas okreslony odrebnymi przepisami prawa.

6. Realizacja zamowienia bez zgody Kierownika Zamawiajacego, a w przypadku zamowienia
ujetego w planie zamowien publicznych bez zgody kierownika komorki wnioskujgcej stanowi
naruszenie obowigzkow pracowniczych oraz moze stanowi¢ podstawe wszczgcia postepowania
dyscyplinarnego i podstawe osobistej odpowiedzialnosci pracownika, ktory zrealizowat takie
zamoOwienie.

7. W przypadku konieczno$ci zlecenia dotychczasowemu wykonawcy ustugi lub roboty
budowlanej, zamowienia dodatkowego, nieprzekraczajacego 50% wartosci realizowanego
zamdwienia, nieuwzglednionego w zamowieniu podstawowym — realizowanym na podstawie
zaakceptowanego wniosku o zamoOwienie publiczne, ktére jest niezbedne do prawidtowego
wykonania zamowienia podstawowego, wymagane jest ztozenie wniosku dodatkowego.

8. Zlecenie zamoéwienia dodatkowego, o ktérym mowa w ust. 7, mozliwe jest wylacznie
w sytuacji, kiedy jego wykonanie stato si¢ konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do
przewidzenia, jezeli:

1) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego od
zamoOwienia podstawowego wymagaloby poniesienia niewspdtmiernie wysokich kosztow, lub

2) wykonanie zamoOwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamoOwienia
dodatkowego.

9. Wniosek dodatkowy zawiera co najmniej numer wniosku podstawowego oraz uzasadnienie

okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 8.
Rozdziat 3
Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci przekraczajacej
wyrazona w zlotych rOwnowartos¢ kwoty 30.000 euro

§ 14. 1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania w zakresie powierzonych
jej czynnos$ci odpowiada Komisja przetargowa.

2. Przygotowanie postgpowania obejmuje:
1) weryfikacje wartosci zamdwienia, oszacowanej przez komorke wnioskujaca 1 okreslonej

we wniosku o zamowienie publiczne;
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2) przygotowanie propozycji wyboru trybu postgpowania, z uwzglednieniem rodzaju
zamoOwienia, terminu realizacji zamdwienia, specyfiki przedmiotu zaméwienia, wymagan,
ktore powinni speilnia¢ wykonawcy, wartosci zamowienia oraz charakterystyki rynku
wykonawcow;

3) opracowanie dokumentacji, w tym dokumentéw niezbednych do wszczecia postgpowania,
w szczeg6lnosci ogloszen o zamowieniu;

4)  opracowanie wymaganych ustawa Pzp informacji dla Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych;

5) przygotowanie wniosku o powolanie bieglego, o ile potrzeba taka wynika ze specyfiki
przedmiotu zamowienia.

3. Przed sformutowaniem propozycji wyboru trybu postepowania, Komisja przetargowa
powinna zawsze rozwazy¢ mozliwos¢ 1 zasadno$¢ zastosowania trybu negocjacyjnego.

4. Przed wszczeciem postgpowania Komisja przetargowa powinna zawsze rozwazyc
mozliwos$¢ 1 zasadno$¢ wprowadzenia do SIWZ klauzul spotecznych.

5. Opracowany przez Komisje przetargowa projekt SIWZ, Przewodniczacy Komisji
przetargowej przekazuje do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego.

6. W opracowaniu postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego uczestniczy radca
prawny Zamawiajgcego, ktory odpowiada za legalno$¢ postanowien w niej zawartych. Akceptacja
przez radce prawnego Zamawiajacego przewidzianych w SIWZ, w tym w szczegdlno$ci w
przepisach IPU lub we wzorze umowy, warunkéw prawnych udzielenia zamdOwienia oraz zmian
dokonanych w SIWZ nastgpuje w terminie dwoch dni roboczych liczac od dnia przekazania
komorce organizacyjnej wlasciwej do spraw obstugi prawnej przyjetego przez Komisje przetargowa
projektu SIWZ, w tym przepisow IPU lub projektu zmian do SIWZ, a w przypadku zamowien
podlegajacych obowiazkowi przekazywania ogloszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej
(UPUE), w terminie trzech dni roboczych. W przypadku, gdy projekt SIWZ, IPU, wz6r umowy lub
zmiany w SIWZ, nie zawierajg wszystkich informacji lub elementow niezbednych do oceny ich
legalnosci lub oceny warunkéw prawnych — termin liczony jest od dnia przekazania tych informacji
lub elementéw komorce organizacyjnej wtasciwej do spraw obstugi prawne;.

7. W postgpowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego ustala si¢ wzor SIWZ stanowiacy
zalacznik nr 2 do Regulaminu. Wzo6r ma charakter pomocniczy dla Komisji przetargowych.
Stosowanie wzoru nie jest obowigzkowe. Komisja przetargowa opracowujac projekt SIWZ, moze
kazdorazowo jednomyslnie postanowi¢ o odstgpieniu w catosci lub w czesci od wzoru specyfikacji.

8. Sekretarz Komisji przetargowej obowigzany jest kazdorazowo przekaza¢ Gltownemu
Ksiggowemu Zamawiajagcego w imieniu Komisji przetargowej informacje o wszczgciu

postepowania, w ktérym Komisja przetargowa przyjeta obowigzek wniesienia przez wykonawcow
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wadium, wskazujac jednoczesnie wysoko$§¢ wymaganego wadium 1 termin sktadania ofert.

Sekretarz Komisji przetargowej przekazuje rowniez obowigzkowo Gléwnemu Ksiggowemu

Zamawiajacego w imieniu Komisji przetargowej informacje o kazdej przyjetej przez Komisje

przetargowa zmianie SIWZ dotyczacej wysokosci wymaganego wadium lub terminu skfadania

ofert. Gtowny Ksiggowy Zamawiajacego lub osoba upowazniona monitoruje terminy wniesienia
przez poszczegdlnych wykonawcodw uczestniczacych w postepowaniu wadiow w formie pienigdza.

9. Na wniosek Sekretarza Komisji przetargowej Glowny Ksiegowy Zamawiajacego lub osoba
upowazniona informuje Komisj¢ przetargowa o terminach wniesienia przez poszczego6lnych
wykonawcow uczestniczacych w postgpowaniu wadidow w formie pienigdza.

10. Informacje, o ktorych mowa w ust. 8, moga by¢ przekazywane w formie pisemnej
lub za pomocg poczty elektronicznej. Informacja, o ktérej mowa w ust. 9, sktadana jest za pomoca
poswiadczonych przez Glownego Ksiggowego Zamawiajacego lub osobg upowazniong za
zgodnos¢ ze stanem faktycznym kopii wyciggéw z rachunku Zamawiajacego, wskazanego w
SIWZ, jako rachunek, na ktéry winny by¢ wnoszone wadia.

11. Zwrotu wadiow wniesionych w formie pienigdza Glowny Ksiggowy Zamawiajacego
dokonuje na pisemny wniosek Kierownika komodrki wnioskujacej lub jego Zastepcy.

12. Postanowienia ust. 9 1 10 stosuje si¢ odpowiednio do umow, ktoérych zawarcie wymaga
wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w przypadku, gdy wykonawca
zadeklaruje wniesienie zabezpieczenia w pienigdzu.

13. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesione w formie innej niz w pieniagdzu
Kierownik komorki wnioskujacej przekazuje do depozytu kasowego.

14. Wydanie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy z depozytu kasowego moze
nastagpi¢ wylacznie w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia
publicznego lub realizacjg zawartej w postgpowaniu umowy z wykonawca, w tym w szczegdlnosci
w celu:

1) okazania zabezpieczenia na uprawnione zadanie organoOw administracji publicznej, organéw
wymiaru sprawiedliwo$ci oraz organdéw kontroli panstwowe;;

2) okazania zabezpieczenia podmiotowi, ktory wystapil w tym zakresie z wnioskiem o wglad
do dokumentacji z postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego na podstawie
przepisOw ustawy Pzp;

3) okazania zabezpieczenia podmiotowi, ktory wystapil w tym zakresie z wnioskiem
o0 udzielenie informacji publicznej;

4) realizacji praw przystugujacych Zamawiajacemu na podstawie udzielonego zabezpieczenia

1 w zwiazku z nienalezytym wykonaniem zamdwienia.
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15. Wydanie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy z depozytu kasowego nastepuje na

whniosek:

1) Kierownika Zamawiajacego lub osoby przez niego upowaznione;j;

2) kierownika komorki organizacyjnej wiasciwej do spraw zamodwien publicznych lub osoby
przez niego upowaznionej;

3) Kierownika komorki wnioskujace;;

4)  Naczelnika Wydziatu lub upowaznionego przez niego pracownika Wydziatu;

5) Gloéwnego Ksiggowego Zamawiajacego.

16. Wydanie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy z depozytu kasowego nastgpuje na
czas niezbedny do realizacji celu jego wydania. Po tym czasie zabezpieczenie podlega
obowigzkowo ponownemu niezwlocznemu zlozeniu do depozytu kasowego. Obowigzek
ponownego ztozenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy do depozytu kasowego
spoczywa na pracowniku Zamawiajacego, na wniosek ktorego nastgpito wydanie zabezpieczenia
z depozytu.

17. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze nie zosta¢ ponownie zlozone
do depozytu kasowego jedynie w przypadku, gdy jego ponowne zlozenie stato si¢ niemozliwe,
w szczegllnosci w zwigzku z realizacjg praw przyslugujacych Zamawiajagcemu na podstawie
udzielonego zabezpieczenia 1 w zwigzku z nienalezytym wykonaniem zamowienia lub gdy wydanie
zabezpieczenia nastgpito w celu dokonania zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
wykonawcy po spetieniu przestanek zwrotu.

18. Wydanie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy z depozytu kasowego nastepuje po
dokonaniu odpowiedniego wpisu w Ksigdze Depozytow Kasy Gloéwnej oraz wypehieniu
pokwitowania odbioru depozytu, ktdry pozostaje w kasie. Na pokwitowaniu odbioru nalezy wpisaé
date i godzing wydania zabezpieczenia oraz podpis osoby wydajacej i odbierajace;.

19. Wydanie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy z depozytu kasowego w
przypadku, o ktorym mowa w ust. 14, wymaga sporzadzenia adnotacji na odwrocie deklaracji
depozytowej, dotyczacej celu wydania depozytu, imienia i nazwiska pracownika odbierajacego,
daty 1 godziny wydania. Zwrot wydanego depozytu wymaga adnotacji kasjera na odwrocie
deklaracji o ponownym zlozeniu depozytu do sejfu.

20. Upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 15, wymaga zachowania formy pisemnej oraz
oznaczenia imienia i nazwiska upowaznionego pracownika Zamawiajgcego, a takze wskazania celu
wydania zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy z depozytu kasowego, pod rygorem

niewaznosci.
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21. Zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy wykonawcy dokonuje Gltowny
Ksiegowy Zamawiajacego lub osoba upowazniona na wniosek Kierownika komoérki wnioskujace;,
informujac o dokonanym zwrocie wnioskodawce oraz Naczelnika Wydziatu zamoéwien
publicznych.

22. Do postepowania stosuje si¢ postanowienia rozdziatu 1 Regulaminu.

§ 15. 1. Komisje przetargowa powotuje kazdorazowo Kierownik Zamawiajacego, wypetniajac
odpowiednie pola we wniosku o zamowienie publiczne. Komisja przetargowa wraz z Sekretarzem
Komisji przetargowej liczy co najmniej czterech cztonkow, a w przypadku zamowien
podlegajacych obowigzkowi przekazywania ogloszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej
(UPUE), co najmniej pieciu cztonkow. W sktad komisji przetargowej kazdorazowo wchodza:

1) jako Przewodniczacy Komisji przetargowej - Kierownik komorki wnioskujacej o realizacje
zamowienia lub wskazany przez niego zastepca, z zastrzezeniem, iz w przypadku:

a) zamowien niepodlegajacych obowiazkowi przekazywania ogloszen Urzedowi Publikacji

Unii Europejskiej (UPUE),

b) gdy kierownik komorki wnioskujacej nie ma zastepcy,

c) gdy kierownik komodrki wnioskujacej oraz jego wszyscy =zastgpcy uczestnicza

juz w pracach komisji przetargowych,

d) gdy kierownik komorki wnioskujacej lub jego wszyscy zastepcy przewiduja nieobecnos¢

w pracy w zwigzku z urlopem lub zaplanowanym $wiadczeniem zdrowotnym
w wymiarze, ktory moglby mie¢ istotny wplyw na sprawnos$¢ prowadzonego
postepowania

— kierownik komorki wnioskujacej moze wnosi¢, aby na Przewodniczacego Komisji

przetargowej powolany zostal naczelnik lub zastgpca naczelnika wydzialu w komorce

wnioskujacej wlasciwego rzeczowo dla przedmiotu zamdwienia;

2) jako Zastgpca Przewodniczacego Komisji przetargowej — wskazany przez Kierownika
komorki wnioskujacej pracownik tej komorki, po poinformowaniu tego pracownika, albo inny
pracownik GITD, wskazany przez Kierownika Zamawiajacego;

3) jako czlonkowie Komisji przetargowej — co najmniej jeden pracownik z komorki wnioskujacej
o realizacj¢ zamowienia oraz po jednym pracowniku z innych komorek organizacyjnych
wlasciwych rzeczowo ze wzgledu na przedmiot zamoéwienia, w tym w szczegdlnosci z:

a) komorki organizacyjnej wiasciwej do spraw informatyki i1 tagcznosci — w przypadku, gdy

przedmiot zaméwienia obejmuje rowniez dostawe oprogramowania, sprzetu
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teleinformatycznego lub telekomunikacyjnego lub jest zwigzany z funkcjonowaniem
infrastruktury teleinformatycznej lub telekomunikacyjnej,

b) komorki organizacyjnej wlasciwej do spraw funduszy rozwojowych — w przypadku, gdy
zamoOwienie jest finansowane z udziatem $rodkow pochodzacych z budzetu $rodkow
europejskich,

c¢) komorki organizacyjnej wiasciwej do spraw ochrony informacji niejawnych — w
przypadku realizacji zamowien zwigzanych z dostepem do informacji niejawnych;

4)  jako Sekretarz Komisji przetargowej — pracownik Wydziatu;
5) jako cztonkowie Komisji przetargowej lub biegli — przedstawiciele podmiotéw zewngtrznych,

w przypadku zewnetrznego wsparcia procesu realizacji zamdwienia.

2. Kierownik Zamawiajacego dokonuje zmiany sktadu Komisji przetargowej w przypadku
ustania stosunku pracy pomiedzy Zamawiajacym a jego pracownikiem powotanym w sktad Komis;ji
przetargowej, a takze w przypadku wystapienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy Pzp. Kierownik Zamawiajacego moze dokona¢ zmiany sktadu Komisji przetargowej na
wniosek kazdego czlonka Komisji przetargowej lub w przypadku gdy czltonek Komisji
przetargowej bedzie nieobecny w pracy w wymiarze, ktory moglby miec istotny wplyw na
sprawno$¢ prowadzonego postgpowania.

3. W przypadku odwolania cztonka Komisji przetargowe] w zwigzku z wystapieniem
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp, Kierownik Zamawiajacego nakazuje
powtorzy¢ czynno$ci podjete przez wylaczonego cztonka Komisji przetargowej, za wyjatkiem
czynnosci otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych, niemajacych wplywu na wynik
postepowania.

4. Zmiany skladu Komisji przetargowej Kierownik Zamawiajacego dokonuje poprzez
wprowadzenie adnotacji obok lub ponizej odpowiednich pdl na wydrukowanym formularzu
wniosku o zamdwienie publiczne.

5. Przed Kierownikiem Zamawiajagcego oraz na zewnatrz Komisje przetargowa
reprezentuje Przewodniczacy Komisji przetargowej. W zakresie tym Przewodniczacy Komisji
przetargowej podpisuje pisma kierowane w prowadzonym postgpowaniu do Kierownika
Zamawiajacego oraz pisma kierowane na zewnatrz, za wyjatkiem pism zastrzezonych
do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego, o ktorych mowa w § 17 ust. 5. W przypadku
nieobecnosci Przewodniczgcego Komisji, w jego imieniu dziata Zastepca Przewodniczacego
Komisji przetargowej. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji przetargowej oraz

Zastepcy Przewodniczacego Komisji, kazdy cztonek Komisji przetargowej moze podpisa¢ pismo
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kierowane do Kierownika Zamawiajacego, natomiast pismo kierowane na zewnatrz podpisuje
Kierownik Zamawiajacego lub osoba upowazniona przez niego w tym zakresie.

6. Cztonkowie Komisji przetargowej wykonujg powierzone im obowigzki w ramach swoich
obowigzkow stuzbowych.

7. Komisja przetargowa w czasie wykonywania swych zadan kieruje si¢ przepisami
prawa oraz wiedzg i doswiadczeniem cztonkéow Komisji. W przypadku, gdy przygotowanie
postepowania wymaga specjalistycznej wiedzy Kierownik Zamawiajacego moze, na wniosek
Komisji przetargowej, zleci¢ wykonanie okreslonych czynno$ci bieglemu.

8. Zgode na wszczecie postepowania wydaje kazdorazowo Kierownik Zamawiajacego
lub osoba przez niego upowazniona poprzez akceptacje wniosku o zaméwienie publiczne.

9. Po wyrazeniu zgody na wszczecie postgpowania przez Kierownika Zamawiajacego
lub osobe przez niego upowazniong, upowazniony pracownik komorki organizacyjnej wiasciwej do
spraw budzetu, w terminie jednego dnia roboczego liczac od dnia przekazania wniosku, potwierdza
zaangazowanie $rodkéw na sfinansowanie przedmiotu zaméwienia na wniosku o zamowienie
publiczne.

10. Sekretarz Komisji przetargowej odpowiada za prawidlowe przygotowanie
1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoOwienia w nastepujacym zakresie:

1) w czasie postepowania o udzielenie zamowienia prowadzi pisemny protokédt postepowania;

2) dokumentuje przebieg prac Komisji przetargowej, w tym na wniosek cztonka Komisji
przetargowej sporzadza protokoty z posiedzen Komisji;

3) przyjmuje oferty i inng korespondencjg, oraz kieruje je do Przewodniczacego komisji;

4)  udostegpnia protokoét, oferty 1 inne zatgczniki do protokotu zainteresowanym osobom;

5) zamieszcza wymagane ustawg Pzp ogloszenia, w tym na stronie internetowej Zamawiajacego;

6) kieruje do wykonawcoéw 1 innych podmiotow korespondencje zwiazang z prowadzonym
postepowaniem,;

7) dokonuje badania ofert w zakresie niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy
pzp;

8) monitoruje bieg terminéw wynikajacych z ustawy pzp.

11. W przypadku zewnetrznego wsparcia procesu realizacji zamowienia prowadzenie
czynnosci, o ktorych mowa w ust. 10 pkt 1, 2, 4, 5 1 6, moze zosta¢ powierzone udzielajagcemu
wsparcia podmiotowi zewnetrznemu.

12. Sekretarz Komisji przetargowej uczestniczy w pracach Komisji przetargowej bez prawa
glosu w kwestiach innych niz zwigzane z dochowaniem wymogéw formalnych czynnosci

nalezacych do obowigzkow Sekretarza. W przypadku zewnetrznego wsparcia procesu realizacji



Dziennik Urzedowy
Glownego Inspektoratu Transportu Drogowego -23- Poz. 10

zamoOwienia, powierzenie czynno$ci Sekretarza Komisji przetargowej podmiotowi zewng¢trznemu
nie wylacza mozliwosci udzialu przedstawiciela tego podmiotu w pracach Komisji przetargowej
rowniez jako cztonka Komisji lub jako biegltego. W takim przypadku uczestniczy on w pracach
Komisji przetargowej z prawem glosu w zakresie przystugujacym odpowiednio cztonkowi Komisji
lub biegtemu i1 nie wykonuje on czynno$ci Sekretarza Komisji przetargowej niezwigzanych
bezposrednio z postegpowaniem o udzielanie zamoéwienia publicznego w zakresie wynikajagcym
z przepisow Pzp, w tym w szczegolnosci dotyczacych wniosku o zamoOwienie publiczne oraz
sporzadzania sprawozdania rocznego. Niezwlocznie po zakonczeniu wsparcia procesu realizacji
zamdwienia podmiot zewnetrzny, ktoremu powierzono czynno$ci Sekretarza Komisji przetargowej,
obowigzany jest protokolarnie wyda¢ kierownikowi komorki organizacyjnej wiasciwej do spraw
zamowien publicznych cato$¢ dokumentacji wytworzonej w postgpowaniu. Jezeli wynika to
z terminéw zawitych, w celu umozliwienia przygotowania przez Zamawiajacego sprawozdania
rocznego, podmiot zewnetrzny, ktoremu powierzono czynnosci Sekretarza Komisji przetargowej
i ktory nie zakonczyt wsparcia procesu realizacji zamowienia lub nie wydal catosci dokumentacji,
przekaze kierownikowi komorki organizacyjnej wilasciwej do spraw zamoéwien publicznych
wszelkie dane 1 informacje niezbgdnie Zamawiajagcemu do terminowego przygotowania
sprawozdania rocznego.

13. Wydziat zaméwien  publicznych  przechowuje  protokoty  postepowania
o udzielenie zamowienia wraz z zalacznikami, zloZonymi w postgpowaniu ofertami i ewentualng
dodatkowa dokumentacja zamoéwienia w sposob zapewniajacy ich kompletno$¢ oraz brak
mozliwoS$ci nieuprawnionej zmiany przechowywanych dokumentéw przez okres 4 lat od udzielenia
zamOwienia, a w przypadku zamoéwien publicznych finansowanych z wudzialem S$rodkow

pochodzacych z budzetu srodkow europejskich, przez czas okreslony odrgbnymi przepisami prawa.

§ 16. 1. Decyzje Komisji przetargowej zapadaja jednomys$lnie przy udziale co najmniej
polowy sktadu Komisji, nie mniej jednak niz 3 osob, przy czym dla waznoSci decyzji konieczny
jest udzial w czynnos$ci Przewodniczacego lub Zastepcy Przewodniczacego Komisji przetargowe;.
W przypadku braku jednomys$lnosci Komisja przetargowa wnioskuje o powotanie bieglego.
W przypadku braku uzgodnienia stanowiska pomimo udzialu bieglego w pracach Komisji
przetargowej, decyzje podejmuje si¢ w drodze glosowania — bezwzgledng wigkszoscia gtosow przy
obecnosci co najmniej polowy skladu Komisji, nie mniej jednak niz 3 osob, przy czym dla
waznosci decyzji konieczny jest udzial w glosowaniu Przewodniczacego Ilub Zastepcy

Przewodniczacego Komisji przetargowe;.
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2. Decyzje w drodze glosowania bez uprzedniego powotania bieglego moga zapadad
w kwestiach, co do ktorych istnieje uzasadnione przypuszczenie, ze biegly nie bedzie w stanie
jednoznacznie rekomendowac podjgcia okreslonej decyzji oraz w nastepujacych sprawach:

1) ustalenie tresci SIWZ;
2) indywidualna ocena zlozonych ofert, z zastrzezeniem, iz oceny wszystkich ztozonych

w postepowaniu ofert dokonujg te same osoby wchodzace w sktad Komisji przetargowe;j,

w tym obowigzkowo Przewodniczacy lub Zastepca Przewodniczacego Komisji przetargowe;.

3. W przypadku réwnej liczby gltosow decyduje gltos Przewodniczacego Komisji przetargowej,
a w przypadku, gdy nie bierze on udzialu w glosowaniu — glos Zastgpcy Przewodniczacego
Komisji. Odrzucenie oferty oraz wykluczenie wykonawcy wymagaja jednomys$lnej decyzji
wszystkich cztonkow Komisji przetargowej. W przypadku nieosiagni¢cia jednomyslnosci decyzje
podejmuje Kierownik Zamawiajacego.

4. Wszelkie czynnos$ci zwigzane z pracami Komisji przetargowej poszczeg6lni czlonkowie
Komisji moga wykonywa¢ wylacznie osobiscie. Cztonkowie Komisji przetargowej, powotani
biegli, Kierownik Zamawiajagcego oraz inne osoby wykonujace w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia jakiekolwiek czynnosci po stronie Zamawiajacego skladaja o$wiadczenie, o ktérym
mowa w art. 17 ust. 2 ustawy Pzp. Za wyjatkiem czynnosci wymagajacych zwolania posiedzenia
Komisji przetargowej, wszelkie czynno$ci zwigzane z pracami Komisji przetargowej moga
by¢ wykonywane w drodze obiegowego =zbierania podpisow przez Sekretarza Komisji
przetargowe;j.

5. Za wyjatkiem czynno$ci wymagajacych zwolania posiedzenia Komisji przetargowej,
osobistego stawiennictwa poszczegolnych czlonkow Komisji przetargowej lub zlozenia
przez nich wlasnorecznego podpisu, wszelkie czynno$ci zwigzane z pracami Komisji przetargowe;j
poszczegolni czlonkowie Komisji moga wykonywac¢ za pomoca wiadomosci poczty elektroniczne;j
adresowanej do wszystkich pozostalych cztonkow Komisji, w tym Sekretarza Komisji. W takim
przypadku, Sekretarz Komisji przetargowej moze, dokumentujgc przebieg prac Komisji
przetargowej, odnotowa¢ w protokole z posiedzenia Komisji przetargowej tre$¢ czynnosci oraz
ktorzy czlonkowie Komisji przetargowej dokonali czynnos$ci za pomoca wiadomosci poczty
elektronicznej. W przypadku, gdy cztonek Komisji przetargowej dokonujac czynnosci za pomoca
wiadomosci poczty elektronicznej, nie przesle jej do wszystkich pozostatych cztonkow Komisji,
przestania wiadomosci dokonuje Sekretarz Komisji przetargowej. Prawdziwos¢ zapisow
w protokole Sekretarz Komisji przetargowej moze potwierdzi¢ poprzez nastgpcze zebranie
wlasnorecznych podpiséw pod protokotem przez cztonkéw Komisji przetargowej, ktorzy dokonali

czynnos$ci za pomocg poczty elektronicznej, badz poprzez zalaczenie do akt postgpowania
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wydrukow wiadomosci poczty elektronicznej, przestanych w danej czynno$ci przez czionkow
Komisji przetargowej, ktoérych podpisow pod protokolem nie zebrat.
6. Postanowienia ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio do wiadomos$ci przestanych za pomoca

terminali telefonicznych, zawierajacych funkcjonalno$¢ synchronizacji poczty elektroniczne;.

§ 17. 1. Jezeli wplynie od wykonawcy informacja, o ktérej mowa w art. 181 ust. 1 ustawy Pzp,
Komisja przetargowa przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego lub osobie przez niego
upowaznionej kopi¢ informacji wraz z protokotem z posiedzenia Komisji, zawierajacym
stanowisko Komisji odnos$nie kazdego naruszenia wskazanego w informacji. W przypadku
stwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego zasadno$ci przekazanej informacji, Komisja
powtarza czynno$¢ albo dokonuje czynno$ci zaniechanej, informujac o tym wykonawcow w sposob
przewidziany w ustawie Pzp.

2. Niezwtocznie po wniesieniu odwolania Komisja przetargowa:

1) przekazuje kopi¢ odwotania Kierownikowi Zamawiajacego Iub osobie przez niego
upowaznionej;

2) przesyla, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania odwotania przez
Zamawiajacego, wykonawcom uczestniczagcym w postgpowaniu kopi¢ odwotania wraz
zwezwaniem do przystgpienia do postgpowania odwolawczego oraz zamieszcza,
w przypadkach okreslonych w ustawie Pzp, kopie odwotania na stronie internetowej, na ktorej
zamieszczone jest ogloszenie o zamowieniu lub udostgpniony jest SIWZ.

3. Przy rozpatrywaniu odwotania komisja wspoldziata z radcg prawnym Zamawiajacego.

4. Projekt stanowiska Zamawiajagcego dotyczacego wniesionego odwolania  jest
przygotowywany przez Komisj¢ przetargowa bez zbednej zwloki.

5. Komisja przedktada Kierownikowi Zamawiajacego lub osobie przez niego upowaznionej
projekt stanowiska z propozycja odpowiedzi na odwolanie oraz, w przypadkach, o ktéorych mowa
w art. 185 ust. 4 ustawy Pzp, projekt opozycji przeciw przystapieniu wykonawcy do postepowania
odwotawczego.

6. Podpisane przez Kierownika Zamawiajacego lub osob¢ przez niego upowazniong
odpowiedZ na odwotanie lub opozycje przeciw przystapieniu wykonawcy do postgpowania
odwotawczego pracownik Wydzialu wysyta Prezesowi Krajowej Izby Odwotawczej chyba, zZe

zostanie podjeta decyzja o nie wnoszeniu odpowiedzi na odwotanie.

§ 18. 1. Komisja przetargowa przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje
modyfikacji SIWZ, za wyjatkiem modyfikacji dotyczacej jedynie terminu sktadania ofert,

wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze
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w zakresie okreslonym w ustawie Pzp, wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania
o udzielenie zaméwienia.

2. Po zatwierdzeniu wyboru przez Kierownika Zamawiajacego Komisja informuje o wyniku
postepowania, zgodnie z przepisami ustawy Pzp. Pisma informujgce o wyniku postepowania
podpisuje Przewodniczacy Komisji przetargowej lub jego Zastepca.

3. Postepowanie o zamoéwienie publiczne konczy wybor oferty najkorzystniejszej lub,
w przypadku trybu zamowienia z wolnej reki, wynegocjowanie postanowien umowy albo
uniewaznienie postepowania.

4. Uniewaznione postgpowanie konczy si¢ z chwilg uptywu terminu na wniesienie odwolania
na czynno$¢ uniewaznienia postgpowania.

5. Komisja przetargowa konczy prac¢ z dniem podpisania umowy lub uniewaznienia
postepowania.

6. W przypadku konieczno$ci zwrotu wadium po zakonczeniu prac Komisji przetargowej,
o ktéorym mowa w ust. 5, pisma dotyczace zwrotu wadium przygotowuje osoba, ktora pelnita
w danym postgpowaniu funkcje Sekretarza Komisji, a podpisuje osoba, ktora pelnita w danym

postepowaniu funkcje Przewodniczacego Komisji przetargowej lub jego Zastgpcy.
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

WNIOSEK O ZAMOWIENIE PUBLICZNE NR 1)

CZESC A

—

. numer pozycji w planie zamoéwien publicznych:

2. komoérka wnioskujaca:

(98]

. przedmiot zamdéwienia:

4.

rodzaj zamowienia:

5.

kod CPV:

6.

uzasadnienie celowosci dokonania zamdwienia oraz - jezeli udzielenie

zamOwienia nie zostato przewidziane w planie zamoéwien publicznych -
réwniez uzasadnienie przyczyn nieuwzglednienia zamOwienia w planie:

7.

waluta (w przypadku ztotych polskich nalezy wpisa¢ "PLN"):

8.

szacunkowa wartos¢ zamowienia w podanej walucie:

9.

tabela kursow NBP z dnia:

10

. $redni kurs NBP (wyrazona w PLN warto$¢ jednostki waluty obcej):

11

. szacunkowa warto$¢ zamowienia netto w PLN:

12
pu

. kurs euro okreslony w art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamowien
blicznych:

13.

stawka VAT:

14.

szacunkowa warto$¢ zaméowienia brutto PLN:

15.

zamoOwienie miesci si¢ w progu do kwoty:

16.

pozadany termin wykonania zamoéwienia:

17.

proponowany wykonawca (jesli jest):

. uzasadnienie wyboru wykonawcy (jesli zostat wskazany):

. sposob platnoscei (jezeli "inny", w polu "Uwagi" nalezy opisa¢ sposob):

20.

uwagi:

21.

zalaczniki (w szczegdlnosci dot. szacowania warto$ci zamoOwienia):

CZESCB

Potwierdzam prawdziwosc i rzetelnosé powyiszych informacji:

pracownik (imi¢ i nazwisko):

data: podpis:

Akceptuje wniosek:

kierownik komorki wnioskujacej (imi¢ i nazwisko):

nazwa lub numer dziatania w budzecie zadaniowym:

data: podpis:

Potwierdzam moZliwosé

zaangaiowania Srodkow:

komorka wtasciwa do spraw budzetu:

rozdziat klasyfikacji budzetowe;j:

data wplywu: imi¢ i nazwisko:

paragraf klasyfikacji budzetowe;j:

wplyngto dnia:

0 godzinie:

rok budzetowy:

data: podpis:

komorka wiasciwa do spraw funduszy rozwojowych:

data wplywu: imig¢ i nazwisko:
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wplyneto dnia:
0 godzinie: data: podpis:
Potwierdzam zgodnosé procedury zakupu z przepisami o zamdwieniach publicznych:
Wydziat zamowien publicznych: czy podobne zamdwienie zostato udzielone? ..........ccccooevuiviiiniiieiiiniin..,
data wplywu: imig i nazwisko: czy podobne zamoéwienie jest przewidziane do udzielenia? ........................
wptyngto dnia:
0 godzinie: data: podpis:

Warunki prawne realizacji zamowienia:

komorka wiasciwa do spraw obstugi prawne;j:

akceptacja bez uwag?

data wplywu: radca prawny (imi¢ i nazwisko): akceptacja z uwagami® (w zalaczonym dokumencie)
wplyneto dnia: odmowa akceptacji? (w zataczonym dokumencie)
0 godzinie:
data: podpis:
Uwagi i komentarze:
Whiosek o powotanie Komisji przetargowe;j:
Przewodniczacy Komisji przetargowej: cztonkowie Komisji przetargowej:
biegli®: podmioty zewnetrzne?:
kierownik komorki wnioskujacej: data: podpis:
Zastgpca Przewodniczacego Komisji: sekretarz Komisji przetargowej:
kierownik komorki wiasciwej
ds. zamdwien publicznych: data: podpis:
Wyrazam zgode na realizacje zamowienia:
kierownik komoérki wnioskujacej /
Naczelnik Delegatury Terenowej /
Dyrektor Generalny GITD /
Gléwny Inspektor Transportu Drogowego? data: podpis:
Powoluje Komisje przetargowq w skladzie:
Przewodniczacy Komisji przetargowej: Zastepca Przewodniczacego Komisji:
cztonkowie Komisji przetargowe;: sekretarz Komisji przetargowej:
biegli®: podmioty zewnetrzne?:
Dyrektor Generalny GITD /
Glowny Inspektor Transportu Drogowego? data: podpis:
Potwierdzam zaangaiowanie srodkow:
komorka wtasciwa do spraw budzetu: rozdziat klasyfikacji budzetowej:
data wplywu: imig i nazwisko: paragraf klasyfikacji budzetowej:
wplyneto dnia: rok budzetowy:
0 godzinie:
data: podpis:

numer postepowania (MUMEr SPraWy) s ..

1) wypehia pracownik Wydziatu zaméwien publicznych

2) niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

ZAMAWIAJACY: SKARB PANSTWA - GLOWNY INSPEKTORAT
TRANSPORTU DROGOWEGO
ADRES:

ZAPROSZENIE DO UDZIALU W POSTEPOWANIU I SKEADANIA OFERT
W POSTEPOWANIU PROWADZONYM W TRYBIE ...
NA ...
NUMER SPRAWY ...

Zapraszajac do skladania ofert w przedmiotowym postepowaniu Zamawiajacy niniejszym
udostepnia specyfikacje istotnych warunkow zamowienia (SIWZ) obejmujaca:

Czesc 1 Warunki ogélne SIWZ (WO)

Czes¢ 11 Warunki szczeg6lne SIWZ oraz formularze pomocnicze (WS)

Czesc 111 Opis przedmiotu zaméwienia (OPZ)

Czes¢ IV Istotne postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego (IPU)

Wszystkie czesci SIWZ nalezy czytac tacznie 1 traktowac jako wzajemnie si¢ uzupetniajaca catosé.
Postepowanie jest prowadzone na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z podzn. zm.),
zwanej dalej ,,ustawa Pzp”.

Ogtoszenie o zamoéwieniu zostalo opublikowane w ... w dniu ... numer ... Oferty nalezy skfada¢
w terminie do dnia ... do godz. ... na adres ....pok. nr ... Otwarcie ofert nastgpi tego samego dnia
o godz. ... w lokalu Zamawiajacego, adres jw. pok. nr ... Osobg upowazniong do kontaktow
jest Pan... ... ... ,tel. nr ..., faks nr ..., e-mail: ..., godz. urzedowania dni robocze od poniedziatku
do piatku: od 20do %

Niniejsze zaproszenie jest elementem SIWZ.

...,dnia ...

za Komisj¢ przetargowa

akceptuje¢ warunki prawne

(radca prawny)

zatwierdzam

(Kierownik Zamawiajacego)
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3.2.

3.3.

3.4.

3.5.
3.6.

3.7.

4.1.
4.2.

4.3.

4.4,

Czesé 1 SIWZ
WARUNKI OGOLNE (WO)

Zamawiajacy.

Skarb Panstwa - Gtowny Inspektorat Transportu Drogowego
ul. Postgpu 21, Warszawa
strona internetowa: www.gitd.gov.pl

Zamowienie.
Przedmiot niniejszego postepowania jest okreslony w Czesci I111 IV SIWZ.

Wykonawca.

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy nie podlegajacy wykluczeniu
na podstawie przepisow art. 24 ustawy Pzp.

W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia
oraz w przypadku, gdy Wykonawca polega na potencjale podmiotéow trzecich,
ktoére uczestniczy¢ beda w realizacji zamdwienia, zaden z Wykonawcow 1 zaden
z tych podmiotow trzecich nie moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie przepisOwW
art. 24 ustawy Pzp.

Na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia z postepowania Wykonawca sklada
oswiadczenia i dokumenty, ktore sg wskazane w Czesci I SIWZ.

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy spetniajacy warunki udzialu
W postepowaniu okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.

Sposdb oceny spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu okresla Czgsci 11 SIWZ.

Na potwierdzenie spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu Wykonawca sktada
oswiadczenia 1 dokumenty, ktore sg wskazane w Czesci 11 SIWZ.

W przypadku, gdy opis sposobu oceny spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu
okreslony w Czesci 11 SIWZ odnosi si¢ do kwot podanych w ztotych polskich (PLN)
a Wykonawca wykazujac spetnienie warunkow udzialu w postgpowaniu wskaze kwoty
w innej walucie niz zloty polski, dla potrzeb oceny spelniania warunku udzialu
w postepowaniu kwoty te zostang przez Zamawiajacego przeliczone na ztoty polski
po srednim kursie NBP z dnia publikacji ogloszenia o zamowieniu w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej albo Biuletynie Zamowien Publicznych. Jesli w dniu
publikacji tego ogloszenia o zamdwieniu nie zostanie opublikowana tabela $rednich
kursow NBP, zastosowany zostanie kurs z ostatniej tabeli kurséw $rednich opublikowane;j
przed dniem publikacji ogloszenia o zamowieniu.

Opis sposobu przygotowania ofert.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi obejmowac cato§¢ zamowienia, a jezeli Zamawiajacy dopuscil sktadanie ofert

czesciowych oferta musi obejmowaé catos¢ danej czgsci zamowienia. Opis ewentualnych

czesci zamowienia znajduje si¢ w Czgsci 111 SIWZ.

Ofertg stanowi wypeliony formularz ,,Oferta” (formularz numer OF.0) oraz dokumenty

wymienione w Warunkach szczeg6lnych SIWZ.

Wraz z ofertag powinny by¢ ztozone:

44.1. os$wiadczenia 1 dokumenty potwierdzajace brak przestanek wykluczenia oraz
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu wymagane postanowieniami Czgs$ci
il SIWz,
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4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.42. pelmomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, ewentualnie umowa o wspoétdziataniu,
z ktoérej bedzie wynika¢ przedmiotowe petnomocnictwo. Pelnomocnik moze
by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcéw w  postepowaniu
albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy,

4.4.3. pelnomocnictwo do podpisania oferty - 0 ile uprawnienie do podpisania oferty
nie wynika z innych dokumentéw ztozonych wraz z oferta;

444, dowdd wniesienia wadium, jezeli wadium jest wymagane zgodnie
z postanowieniami Warunkow szczegdlnych SIWZ. W przypadku gdy wymagane
wadium wnoszone jest w innej formie niz pieniadz, Wykonawca powinien ztozy¢
wraz z ofertg oryginat gwarancji lub poreczenia.

Oferta, oswiadczenia i dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit wzory (formularze)

powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami co do tresci oraz opisu kolumn

I wierszy.

Oferta, os$wiadczenia 1 dokumenty powinny by¢ sporzadzone w formie pisemnej, w jezyku

polskim, w formie zapewniajacej petng czytelnos¢ tresci.

Wszystkie strony oferty wraz z zatacznikami zawierajagcymi jakgkolwiek tre$¢ powinny

by¢ podpisane lub parafowane przez Wykonawce. Wszelkie zmiany w tresci oferty

1 zalgcznikdéw do oferty, w szczegdlnosci kazde przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie,

nadpisanie, przestonigcie korektorem, etc. musza by¢ podpisane lub parafowane

przez Wykonawce - w przeciwnym wypadku nie b¢da uwzgledniane.

Wszystkie dokumenty powinny by¢ zlozone w oryginale albo kopii poswiadczonej

przez notariusza, wystawce dokumentu lub Wykonawce. Petnomocnictwa dotaczone

do oferty powinny by¢ ztozone w oryginale albo kopii poswiadczonej przez notariusza.

Wszystkie strony oferty winny by¢ ze soba trwale polaczone i kolejno ponumerowane,

z zastrzezeniem przypadku, o ktérym mowa w pkt 4.10. W treSci oferty powinna

by¢ umieszczona informacja o ilo$ci stron.

Jezeli w ofercie znajduja si¢ informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa

W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca obowigzany

jest jednoznacznie zastrzec, ktére sposrod zawartych w ofercie informacji stanowig

tajemnic¢ przedsigbiorstwa. Zamawiajacy zaleca aby informacje, co do ktorych

Wykonawca czyni zastrzezenie, iz podlegaja one ochronie jako tajemnica

przedsigbiorstwa, byly umieszczone w osobnym wewnetrznym opakowaniu, trwale

ze sobg potaczone 1 ponumerowane z zachowaniem cigglo$ci numeracji stron oferty.

Prawidlowos¢ dokonanego przez Wykonawce zastrzezenia bedzie badana zgodnie

z nastepujacymi zasadami:

4.10.1. Zamawiajacy uwzgledni zastrzezenie, o ktorym mowa powyzej pod warunkiem,
ze Wykonawca:

a) wskaze w sposob jednoznaczny informacje podlegajace tajemnicy
przedsigbiorstwa;

b) do oferty zalaczy uzasadnienie zastrzezenia poprzez wskazanie przyczyn
faktycznych wraz ze wskazaniem spelnienia podstaw normatywnych
uprawniajgcych do dokonania zastrzezenia;

c) do oferty =zalaczy streszczenie lub opis zastrzezonych informacji
1 dokumentow, ktéry Zamawiajacy bedzie mogt udostepnia¢ osobom trzecim;
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4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

4.10.2. W przypadku braku wskazania w sposob jednoznaczny, ktére informacje

podlegaja ochronie jako tajemnica przedsigbiorstwa lub braku uzasadnienia
zastrzezenia poprzez wskazanie przyczyn faktycznych wraz ze wskazaniem
spelnienia podstaw normatywnych uprawniajacych do dokonania zastrzezenia,
Zamawiajacy moze nie uzna¢ prawidlowosci dokonanego zastrzezenia tajemnicy
przedsigbiorstwa  bez  obowigzku  zadania  dodatkowych  wyjasnien
od Wykonawcy. W takim przypadku Zamawiajgcy zwolniony bedzie od wszelkiej
odpowiedzialno$ci za jakiekolwiek ewentualne szkody powstale w zwigzku
Z ujawnieniem zastrzezonych informacji osobom trzecim.
W pozostatych przypadkach, jezeli Zamawiajacy nie uzna prawidlowosci
dokonanego zastrzezenia tajemnicy przedsigbiorstwa, poinformuje Wykonawce
o tym fakcie pisemnie w terminie 14 dni liczac od dnia otwarcia ofert, co najmniej
jednak na 10 dni przed ich ujawnieniem. Je$li w okresie tym Wykonawca
skorzysta ze srodkow ochrony prawnej przewidzianych ustawa Pzp, Zamawiajacy
wstrzyma si¢ z ujawnianiem tych informacji do czasu wydania orzeczenia przez
KIO lub - uwzgledniajac odwotanie - odstapi od zamierzonej czynno$ci
ujawnienia zastrzezonych informacji osobie lub osobom trzecim.

4.10.3. Przed podjeciem decyzji o braku uznania prawidtowosci dokonanego przez
Wykonawce zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa, Zamawiajacy moze
zazagda¢ od Wykonawcy dodatkowych wyjasnien. W takim przypadku termin
14 dni, o ktorym mowa w pkt 4.10.2, ulega przedtuzeniu o czas wyznaczony
przez Zamawiajacego na ztozenie przez Wykonawce dodatkowych wyjasnien.

4.10.4. Wykonawca nie moze skutecznie zastrzec, iz podlegajaca ochronie tajemnice
przedsigbiorstwa stanowig informacje podawane do wiadomosci podczas otwarcia
ofert, to jest w szczegdlnosci informacje dotyczace ceny, terminu wykonania
zamoOwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofercie.

Ofert¢ wraz z o$wiadczeniami 1 dokumentami nalezy umieSci¢ w zamknigtym
opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawartoSci bez uszkodzenia
tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwg (firma) 1 adresem
Wykonawcy, zaadresowane na adres podany w Zaproszeniu do sktadania ofert oraz
opisane: ,,Oferta na ... (nalezy wpisac tytut postepowania)” i ,,Nie otwiera¢ przed dniem
... (nalezy wpisac dzien i godzing otwarcia ofert).”.
Wymagania okreslone w pkt 4.9 - 4.11. nie stanowig o tresci oferty i ich niespetnienie
nie bedzie skutkowa¢ odrzuceniem oferty; wszelkie negatywne konsekwencje mogace
wynikng¢ z niezachowania tych wymagan beda obcigzaly Wykonawce.
Przed uplywem terminu skfadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany
do zlozonej oferty lub wycofa¢ oferte. Os$wiadczenia o wprowadzonych zmianach
lub wycofaniu oferty powinny by¢ doreczone Zamawiajacemu na pismie, pod rygorem
niewazno$ci, przed uptywem terminu sktadania ofert. OS$wiadczenia powinny
by¢ opakowane tak jak oferta, a opakowanie powinno zawiera¢ odpowiednio dodatkowe
oznaczenie wyrazem: ,,ZMIANA NR ...” albo ,, WYCOFANIE”.

W przypadku otrzymania przez Zamawiajacego oferty po terminie sktadania ofert,

stosowac si¢ bedzie art. 84 ust. 2 ustawy Pzp.

Oferty wraz z zalacznikami nalezy sktada¢ od poniedziatku do pigtku w podanych

w Zaproszeniu do sktadania ofert godzinach urzedowania, za wyjatkiem dni wolnych od

pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U.

Nr 4 poz. 28, z p6zn. zm.) .

Wymagania dotyczace wadium.
Wymagania dotyczace wadium oraz jego wysokos$ci okre§la Czgs¢ 11 SIWZ.
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6.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

7.2.
7.3.

8.2.

8.3.

9.2.
9.3.

Termin, do ktorego Wykonawca bedzie zwigzany zlozong ofertg.

Termin zwigzania ofertg zostal okres§lony w Czesci II SIWZ. Bieg terminu rozpoczyna
si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwiazania ofertg, z tym ze Zamawiajacy moze raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem
terminu zwigzania oferta, zwréci¢ si¢ do WykonawcoOw o wyrazenie zgody
na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o oznaczony okres nie dtuzszy niz 60 dni.
Odmowa wyrazenia zgody na przedituzenie terminu zwigzania oferta nie powoduje
utraty wadium, jezeli wadium w postepowaniu bylo wymagane.

Jezeli wadium w postgpowaniu byto wymagane, przedtuzenie terminu zwigzania oferta
jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedluzeniem okresu waznos$ci wadium
albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwigzania oferta. Jezeli przedluzenie terminu zwiazania oferta dokonywane jest
po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub
jego przedtuzenia, dotyczy jedynie Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana
jako najkorzystniejsza.

W przypadku wniesienia odwotania po uplywie terminu sktadania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Krajowa Izbe Odwotawcza
orzeczenla.

Skladanie i otwarcie ofert.

Miejsce 1 termin sktadania i1 otwarcia ofert okresla Zaproszenie do udziatu
W postepowaniu.

Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy moga by¢ obecni podczas otwarcia ofert.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamoéwienia. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy odczyta nazwe (firmg)
oraz adres Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana oraz informacje dotyczace ceny
oferty, terminu wykonania zamowienia, okresu rekojmi 1 warunkéw ptatnosci zawartych
w ofercie.

Kwalifikacja Wykonawcow.

Zamawiajacy oceni czy Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty nie podlegaja wykluczeniu
z ubiegania si¢ 0 zamOwienie oraz czy spetniaja warunki udzialu w postgpowaniu.

W przypadkach, o ktorych mowa w art. 26 ust. 3 1 4 ustawy Pzp, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow do wyjasnienia lub uzupetnienia dokumentow.

Zamawiajacy wykluczy z postegpowania Wykonawcow w przypadkach, o ktorych mowa
w art. 24 ustawy Pzp.

Badanie i ocena ofert.

W przypadkach, o ktorych mowa w art. 87 ust. 1 1 2 ustawy Pzp, Zamawiajacy wezwie

Wykonawcow do wyjasnienia tresci oferty i poprawi w ofertach omytki.

Zamawiajacy odrzuci ofert¢ w przypadku spelnienia przestanki z art. 89 ustawy Pzp.

Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza w oparciu o kryteria oceny ofert

okreslone w Czesci Il SIWZ, z tym ze:

9.3.1. w przypadku gdy przewidziano wybor oferty najtanszej (jedynym kryterium
jest cena), za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta najtansza sposrod
ofert niepodlegajacych odrzuceniu 1 zlozonych przez Wykonawce
niepodlegajacego wykluczeniu. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru
oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej
samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty,
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10.

11

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

12.

13.

14.

do zlozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy
w ofertach dodatkowych nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach;

9.3.2. w przypadku gdy przewidziano wybor oferty najkorzystniejszej ekonomicznie
(zastosowanie ma kilka kryteriow oceny ofert), za najkorzystniejsza zostanie
uznana oferta przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans ceny 1 innych
kryteridow. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej
ze wzgledu na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny
1 innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy spos$rdéd tych ofert wybierze
oferte¢ z najnizsza ceny;

9.3.3. Jezeli zostanie zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania
obowigzku podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku
od towarow i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia
towarow, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej
w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktory miatby obowigzek uisci¢
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Uniewaznienie post¢epowania.

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w przypadkach okreslonych w art. 93 ust.1 ustawy
Pzp lub - jezeli przewiduje to Czg¢s¢ II SIWZ - w art. 93 ust. la ustawy Pzp.
O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcdéw zgodnie
z art. 93 ust. 3 ustawy Pzp.

Udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza.

Zamawiajacy zawiadomi o wyniku postepowania wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty zgodnie z art. 92 ustawy Pzp.

Zamawiajacy wskaze Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana, miejsce i termin
podpisania umowy zgodnie z art. 94 ust. 1 i 2 ustawy Pzp.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
lub nie wniesie wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy
bedzie mogt wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza  sposrod  pozostalych  ofert,
bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki
uniewaznienia postgpowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz jego wysokosci
okresla Czes¢ 11 SIWZ.

Srodki ochrony prawnej.
Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej zawiera Czgs¢ I SIWZ.

Opis sposobu porozumiewania si¢ i wudzielania wyjasnien tresci SIWZ oraz

oswiadczenie, czy Zamawiajacy zamierza zwola¢ zebranie Wykonawcow.

14.1.

14.2.

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajacy
oraz Wykonawcy beda przekazywa¢ pisemnie, faksem lub droga -elektroniczng.
Dane teleadresowe okresla Zaproszenie do udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy wymaga niezwlocznego potwierdzenia przez Wykonawce pisemnie, faksem
lub droga elektroniczng faktu otrzymania kazdej informacji przekazanej w innej formie
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14.3.

14.4.

niz pisemna, a na zgdanie Wykonawcy potwierdzi fakt otrzymania od niego informacji.
Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SIWZ.
Procedura wyjasniania lub zmiany tresci SIWZ okreslona zostala w art. 38 ustawy Pzp.
Zamawiajacy udzieli Wykonawcy wyjasnien niezwlocznie, jednak nie podzniej niz
w terminie okreslonym w art. 38 ust. 1 ustawy Pzp, przekazujac tres¢ pytan i wyjasnien
Wykonawcom, ktorym przekazat SIWZ, bez ujawniania zrodet zapytania, pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptyngt do Zamawiajacego nie podzniej
niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie po uptywie terminu, o ktérym mowa
w zdaniu poprzednim, lub dotyczy juz udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescia SIWZ a trescig udzielonych wyjasnien
lub trescig protokolu z zebrania wszystkich Wykonawcow, jako obowigzujaca nalezy
przyjac tres¢ pisma zawierajacego pdzniejsze o§wiadczenie Zamawiajacego.
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FORMULARZ NUMER OF.0.
(piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcow)
OFERTA

dla
Glownego Inspektoratu Transportu Drogowego

W postepowaniu o zamowienie publiczne prowadzonym w trybie ... na: ... my nizej podpisani:

dziatajac w imieniu 1 na rzecz... [nazwa (firma) i dokltadny adres Wykonawcy/Wykonawcow,
w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujgce wspolnie nalezy podaé nazwy (firmy)
i adresy wszystkich wspolnikow spotki cywilnej lub czlonkow konsorcjum]

1) skladamy ofert¢ na wykonanie przedmiotu zamdwienia w zakresie okreSlonym
w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia w ww. postepowaniu (dalej ,,SIWZ”), na:
1.1. Cze$¢ I obejmujacy ...;
1.2. Cze$¢ ... obejmujacy ...;*

2) oswiadczamy, ze =zapoznaliSmy si¢ ze SIWZ i uznajemy si¢ za zwigzanych
jej postanowieniami;

3) oferujemy wykonanie
przedmiotu zaméwienia za cen¢ netto... (slownie ...) zlotych + podatek VAT ...%,
to jest za cene brutto ... (stownie ...) ztotych, zgodnie z zalagczonym do oferty kosztorysem
ofertowym / formularzem cenowym;*
Cz¢s$¢ 1 za ceng netto ... (stownie ...) ztotych + podatek VAT ...%, to jest za ceng brutto ...
(stownie ...) ztotych, zgodnie z zatagczonym do oferty kosztorysem ofertowym / formularzem
cenowym;*
Czg$¢ ... za ceng netto ... (stownie ...) ztotych + podatek VAT ...%, to jest za ceng brutto ...
(stownie ...) ztotych, zgodnie z zataczonym do oferty kosztorysem ofertowym / formularzem
cenowym;*

4)  zobowigzujemy si¢ do wykonania zamowienia w terminie do dnia ...* / wedlug
nastepujacego harmonogramu:
Czes¢ I w terminie do dnia ...;*
Czes¢ ... w terminie do dnia ...;*

5) oferujemy realizacj¢ zamowienia na nastgpujacych dodatkowych warunkach okreslonych

w SIWZ: ... *;
6)  akceptujemy okres gwarancji wynoszacy ... lata/ .... lat* oraz r¢kojmi wynoszacy ... lata/ ....
lat™;

7)  akceptujemy warunki ptatnosci okreslone w SIWZ;

8) uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta przez caly okres wskazany w SIWZ,
tj. przez okres 30 dni / 60 dni / 90 dni;*

9)  wniesliSmy wadium w wysokosci ... zt w formie ...;

10) zamowienie zrealizujemy sami / w nast¢pujagcym zakresie przy udziale podwykonawcow*: ...
(nalezy okresli¢ zakres planowanej do powierzenia czesci zamowienia);

11) oswiadczamy, ze sposob reprezentacji Wykonawcy / Wykonawcow* dla potrzeb niniejszego
zaméOwienia jest nastepujacy: ... (wypetniajg jedynie przedsigbiorcy sktadajgcy wspolng
oferte - spotki cywilne lub konsorcja),
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12) deklarujemy wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci .. %
ceny okreslonej w pkt 3 oferty / maksymalnej wartoSci nominalnej zobowigzania*,

W nastepujacej formie/formach:*...

13) Oswiadczamy, ze:
oferta oraz zatgczniki do oferty sq jawne i nie zawierajq informacji stanowigcych tajemnice
przedsiegbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji*
------------------------------ albo ---

nastepujgce informacje w ofercie oraz zatgcznikach do oferty:

a) ... (w tym miescu nalezy podaé rodzaj informacji lub nazwe dokumentu)
zawarte na stronach ... (w tym miejscu nalezy podaé numery stron oferty lub nazwe
zalgcznika do oferty i numery stron zatqcznika)

b)

c)

zawierajq informacje stanowiqce tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W pozostalej czesci oferta oraz zalgczniki do oferty

sq jawne i nie zawierajq informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa

w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. *

14) Oswiadczamy, ze w przypadku zastrzezenia, ze w naszej ofercie znajdujg si¢ informacje

stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji, akceptujemy nastepujace zasady badania przez Zamawiajacego prawidtowosci

dokonanego przez nas zastrzezenia:

1)  Zamawiajacy uwzgledni zastrzezenie pod warunkiem, ze:

a)  Wykonawca wskaze w sposob jednoznaczny informacje podlegajace tajemnicy
przedsiebiorstwa;

b)  do oferty bedzie zalaczone uzasadnienie zastrzezenia poprzez wskazanie przyczyn
faktycznych wraz ze wskazaniem spelnienia podstaw normatywnych
uprawniajacych do dokonania zastrzezenia;

c) do oferty bedzie zalagczone streszczenie lub opis zastrzezonych informacji i
dokumentow, ktory Zamawiajacy bedzie moégt udostgpnia¢ osobom trzecim;

2) W przypadku braku wskazania w sposob jednoznaczny, ktére informacje podlegaja
ochronie jako tajemnica przedsiebiorstwa lub braku uzasadnienia zastrzezenia poprzez
wskazanie przyczyn faktycznych wraz ze wskazaniem spelnienia podstaw
normatywnych uprawniajacych do dokonania zastrzezenia, Zamawiajacy moze nie
uzna¢ prawidtlowosci dokonanego zastrzezenia tajemnicy przedsigbiorstwa bez
obowigzku zadania dodatkowych wyjasnieh od Wykonawcy. W takim przypadku
Zamawiajacy zwolniony bedzie od wszelkiej odpowiedzialnosci za jakiekolwiek
ewentualne szkody powstate w zwigzku z ujawnieniem zastrzezonych informacji
osobom trzecim. W pozostatych przypadkach, jezeli Zamawiajacy nie uzna
prawidtowosci dokonanego zastrzezenia tajemnicy przedsigbiorstwa, poinformuje
Wykonawce o tym fakcie pisemnie w terminie 14 dni liczac od dnia otwarcia ofert,
co najmniej jednak na 10 dni przed ich ujawnieniem. Je$li w okresie tym Wykonawca
skorzysta ze $rodkow ochrony prawnej przewidzianych ustawa Pzp, Zamawiajacy
wstrzyma si¢ z ujawnianiem tych informacji do czasu wydania orzeczenia
przez KIO lub - uwzgledniajagc odwotlanie - odstagpi od zamierzonej czynnosci
ujawnienia zastrzezonych informacji osobie lub osobom trzecim.
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15)

16)

17)
18)

3)

4)

Przed podjeciem decyzji o braku uznania prawidlowosci dokonanego
przez  Wykonawce  zastrzezenia tajemnicy  przedsigbiorstwa, Zamawiajacy
moze zazada¢ od Wykonawcy dodatkowych wyjasnien. W takim przypadku termin
14 dni, o ktorym mowa w pkt 2, ulega przedluzeniu o czas wyznaczony
przez Zamawiajacego na ztozenie przez Wykonawce dodatkowych wyjasnien.
Wykonawca nie moze skutecznie =zastrzec, iz podlegajaca ochronie tajemnice
przedsigbiorstwa stanowig informacje podawane do wiadomosci podczas otwarcia ofert,
to jest w szczego6lnosci informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia,
okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofercie.

o$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z istotnymi postanowieniami umowy, okreslonymi
w Czesci IV SIWZ 1 w przypadku wyboru naszej oferty zobowigzujemy si¢ do zawarcia
umowy zgodnej z naszg oferta, na warunkach okreslonych w SIWZ oraz w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

wszelkie informacje i korespondencj¢ w sprawie niniejszego post¢powania prosimy kierowaé
na adres: ..., fax nr ..., e-mail ... a w przypadku koniecznosci kontaktu telefonicznego
pod nr tel. ...

oferta niniejsza wraz z zalagcznikami liczy... kolejno ponumerowanych stron.

zalgcznikami do oferty sa:

a)
b)

c)

o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,
o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu,

...dnia ... ... ...I.

(podpis Wykonawcy/ Petnomocnika Wykonawcy)

* niepotrzebne skresli¢
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Formularz numer DP.1.

(piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcow)
OSWIADCZENIE
0 braku podstaw do wykluczenia*

My nizej podpisani:
dzialajac w imieniu i na rzecz ... [nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcow,
w przypadku skladania oferty przez podmioty wystgpujgce wspolnie nalezy podaé nazwy (firmy)
i adresy wszystkich wspolnikow spotki cywilnej lub cztonkow konsorcjum]
sktadajac oferte w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym w trybie ...

na ..., oSwiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu z przedmiotowego postepowania na podstawie
art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdéwien publicznych.

..dnia... ... ...1.
(podpis Wykonawcy / Petnomocnika Wykonawcy)

* niniejsze o$wiadczenie skladaja rdwniez podmioty, o ktorych mowa w art. 26 ust. 2b ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013, poz. 907, z p6zn. zm.).
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Formularz numer DP.2.

(piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcow)
OSWIADCZENIE
o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu

My nizej podpisani:
dzialajac w imieniu i na rzecz ... [nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcow,
w przypadku skladania oferty przez podmioty wystgpujgce wspolnie nalezy podaé nazwy (firmy)
i adresy wszystkich wspolnikow spotki cywilnej lub cztonkéw konsorcjum]
sktadajac oferte w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym w trybie ...

na ..., oSwiadczamy, ze spelniamy warunki udziatu w ww. postepowaniu.

...dnia ... ... ...1.

(podpis Wykonawcy / Petnomocnika Wykonawcy)
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Formularz numer DP.3.
(piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcow)
WYKAZ WYKONANYCH ZAMOWIEN
My nizej podpisani:
dziatajgc w imieniu i na rzecz ... [nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcow,
w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujgce wspolnie nalezy podacé nazwy (firmy)
i adresy wszystkich wspolnikow spotki cywilnej lub czlonkow konsorcjum]

sktadajac ofert¢ w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie ...

na ..., o$wiadczamy, ze w ciggu ostatnich ... lat przed uptywem terminu skladania ofert
wykonali§my/wykonujemy* nastepujace zamOwienia odpowiadajace wymaganiom
Zamawiajacego:
nazwa informacje pozwalajace
WyKOnawey | va iadres | wartosé (brutto) 1@ ocene warunkow data
Ip. | lub podmiotu . L udziatu realizacji
. zamawiajacego zamowienia . r
wykazujacego W postepowaniu zaméwienia
doswiadczenie okreslonych w SIWZ
1 2 3 4 5 6

Do niniejszego os$wiadczenia zatgczamy dokumenty potwierdzajagce wykonanie robdt zgodnie
z zasadami sztuki budowlanej i prawidlowe ich ukonczenie/nalezyte wykonanie dostaw/nalezyte
wykonanie ustug®.

Oswiadczamy, ze podmioty, na ktorych doswiadczeniu polegamy wykazujac spetnienie warunku
wiedzy i doswiadczenia okreslonego w SIWZ, beda braty udziat w realizacji czeSci zamowienia,
na potwierdzenie czego zalgczamy pisemne zobowigzanie tych podmiotow zgodne z warunkami
udzialu w postgpowaniu 1 opisem sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkow
okreslonymi w Cze$ci Il SIWZ (Warunki szczegolne)**

...dnia... ... ...

(podpis Wykonawcy / Petnomocnika Wykonawcy)

* niepotrzebne skresli¢
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** skreslic w przypadku, gdy wykonawca wskazat w tabeli, ze wymienione zaméwienia zostaly
wykonane bezposrednio przez wykonawce lub przez poszczegdlnych cztonkéow konsorcjum
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Formularz numer DP.4.

(piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcow)
POTENCJAL TECHNICZNY

My nizej podpisani:
dziatajgc w imieniu i na rzecz ... [nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcow,
w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujgce wspolnie nalezy podacé nazwy (firmy)
i adresy wszystkich wspolnikow spotki cywilnej lub cztonkéw konsorcjum]
sktadajac oferte¢ w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie

.. na ..., oSwiadczamy, ze nast¢pujace narzedzia*, wyposazenie zakladu* oraz urzadzenia* beda
nam dostepne przy realizacji zamdwienia:

Ip. Wyszczegblnienie (nazwa, rodzaj, typ, model, parametry)** liczba jednostek
2

1 3

Oswiadczamy, ze narzedzia*, wyposazenie zaktadu* i1 urzadzenia* wymienione w poz. ... wykazu
beda nam oddane do dyspozycji przy wykonywaniu zamdwienia, na potwierdzenie
czego zalaczamy pisemne zobowigzanie podmiotéw udostgpniajacych zgodne z warunkami udziatu
W postepowaniu 1 opisem sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw okre§lonymi w
Czesci 11 SIWZ (Warunki szczegolne)™

Nastepujace podmioty, za pomocag ktérych wykazujemy spetnianie warunku dysponowania
potencjatem technicznym, bedg braly udziat w realizacji czgs$ci zamdwienia:*

1) .
2) ...E
0 I
...dnia... ... ...1.

(podpis Wykonawcy / Petnomocnika Wykonawcy)
* skresli¢ jezeli nie dotyczy
** W kolumnie 2 poda¢ nazwe jednostki, jej rodzaj, typ oraz model, a takze parametry

potwierdzajace speilnienie warunkéw okreslonych w lit. A pkt 1.2. w Czgsci I SIWZ (Warunki
szczegollne).
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Formularz numer DP.5.
(piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcow)
POTENCJAL KADROWY
My nizej podpisani:
dziatajgc w imieniu i na rzecz ... [nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcow,
w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujgce wspolnie nalezy podaé nazwy (firmy)
i adresy wszystkich wspolnikow spotki cywilnej lub czlonkow konsorcjum]

sktadajac oferte¢ w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie

... na ..., o$wiadczamy, Ze nast¢pujace osoby beda uczestniczy¢ w realizacji niniejszego
zamoOwienia:
funkcja e . .
1 kwalifikacje / doswiadczenie /
C przy realizacji o .
Ip. nazwisko i imi¢ AP uprawnienia wyksztatcenie
niniejszego « o N
Lo zawodowe tytut lub stopien naukowy
zamoOwienia
Oswiadczamy, ze osoby wymienione w poz. ... wykazu beda nam oddane do dyspozycji

w celu realizacji niniejszego zamoOwienia, na potwierdzenie czego zalgczamy pisemne
zobowigzanie tych podmiotow zgodne z warunkami udzialu w postgpowaniu i opisem sposobu
dokonywania oceny spelniania tych warunkow okreslonymi w Czeéci II SIWZ (Warunki
szczegblne). **

Nastepujace podmioty, za pomoca ktorych wykazujemy spetnianie warunku dysponowania osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia, bedg braly udzial w realizacji cz¢sci zamowienia™**:

1) ¥
2)  LLKF
0 I
...dnia ... ... ...1.

(podpis Wykonawcy / Petnomocnika Wykonawcy)
* zakres wymaganych informacji okre§lony jest w warunkach udzialu w postgpowaniu w Czesci 11

SIWZ (Warunki szczegolne).

** skresli¢ jezeli nie dotyczy
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Formularz numer DP.6.

(piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcow)
OSWIADCZENIE NA TEMAT UPRAWNIEN OSOB
KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

My nizej podpisani:

dzialajac w imieniu i na rzecz ... [nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcow,
w przypadku skladania oferty przez podmioty wystgpujgce wspolnie nalezy podaé nazwy (firmy)
i adresy wszystkich wspolnikow spotki cywilnej lub cztonkow konsorcjum]

sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie
. na ..., o$wiadczamy, ze nizej wymienione osoby sposrod wskazanych w Wykazie oséb
posiadaja nastgpujace uprawnienia, ktérych obowigzek posiadania naktadaja ustawy:

Ip. nazwisko i imi¢ posiadane uprawnienia z podaniem wystawcy i numeru uprawnien

...dnia ... ... ...T.

(podpis Wykonawcy / Petnomocnika Wykonawcy)
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Formularz numer DP.7.
(piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcow)
OSWIADCZENIE NA TEMAT WIELKOSCI
SREDNIEGO ROCZNEGO ZATRUDNIENIA
My nizej podpisani:
dzialajac w imieniu i na rzecz ... [nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcow,
w przypadku skladania oferty przez podmioty wystgpujgce wspolnie nalezy podaé nazwy (firmy)
i adresy wszystkich wspolnikow spotki cywilnej lub cztonkow konsorcjum]
skladajz}c ofert¢ w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonym w trybie
.. na ..., oswiadczamy, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,

a Jezeh okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, §rednie roczne zatrudnienie
u sktadajacego przedmiotowa oferte¢ wykonawcy wynosito ... (stownie: ...) 0sob.

..dnia ... ... ...1.

(podpis Wykonawcy / Petnomocnika Wykonawcy)
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Formularz numer DP.8.
(piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcow)
LISTA PODMIOTOW NALEZACYCH DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITALOWEJ
My nizej podpisani:
dziatajgc w imieniu i na rzecz ... [nazwa (firma) i doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcow,
w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujgce wspolnie nalezy podaé nazwy (firmy)
i adresy wszystkich wspolnikow spotki cywilnej lub czlonkow konsorcjum]

sktadajac oferte¢ w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie
........................ Na.......oeeeevennenn...... OSwiadczamy, ze:

nastepujace podmioty naleza do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.),:*

albo

Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.).*

...dnia... ... ...1.

(podpis Wykonawcy / Petnomocnika Wykonawcy)

* skresli¢, jezeli nie dotyczy
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Czes¢ I1 SIWZ
WARUNKI SZCZEGOLNE (WSZ)

Niniejsze Warunki szczegélne dotycza postgpowania okreslonego w Zaproszeniu do sktadania
ofert. Niniejsze Warunki szczegolne SIWZ uzupetniajg lub zmieniaja Warunki ogolne SIWZ
obowigzujace w Gtéwnym Inspektoracie Transportu Drogowego. Powinny one by¢ interpretowane
wraz z calo$cig dokumentow sktadajacych si¢ na specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia
(SIWZ). Niniejsze Warunki szczegolne SIWZ okreslaja:

A. warunki udzialu w postgpowaniu oraz sposdb dokonywania oceny spetniania tych warunkows;
B.  Kkryteria oceny ofert;

C. pozostate informacje uzupetiajgce Warunki ogdlne SIWZ:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)

wadium;

zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

termin zwigzania oferta;

informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy;,

uniewaznienie postgpowania na podstawie art. 93 ust. 1a ustawy Pzp;

pouczenie o §rodkach ochrony prawne;j;

zebranie przedofertowe;

aukcja elektroniczna.
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A. Warunki udzialu w post¢gpowaniu i opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow.

Z uwagi na uprzednie dokonanie wstepnej kwalifikacji Wykonawcow, Zamawiajacy na tym etapie
postgpowania nie okre§la warunkow udzialu w postepowaniu ani sposobu dokonywania oceny
spetiania tych warunkow.*

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy spetniajagcy warunki, o ktorych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, dotyczace:

1.1

1.2.

1.3.

posiadania wiedzy i do§wiadczenia

Wykonawca musi wykazaé, ze wykonal w okresie ostatnich 3/5% lat
przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci
jest krotszy — w tym okresie, co najmniej ..... zaméwien odpowiadajacych
swoim przedmiotem i warto$cig® przedmiotowi niniejszego zaméwienia, tj.:...;*
W przypadku §wiadczen okresowych lub ciagglych Wykonawca moze si¢ wykazaé
rowniez wykonywanymi zamoéwieniami, o ile zamoéwienie to wykonuje
od co najmnieg;j ....;*

Te same zamowienia mogg stanowi¢ potwierdzenie spelniania wigcej niz jednego
warunku okreslonego w niniejszym punkcie;

Wykonawca  obowigzany jest zalaczy¢ dowody potwierdzajace, ze
ustugi/dostawy/roboty budowlane* zostaly wykonane lub sg wykonywane
nalezycie.

Dowodami o ktérych mowa powyzej sa:

1) poswiadczenie, z tym, ze w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw
okresowych lub ciggtych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu albo ofert,

2) oswiadczenie wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia o ktérym mowa
powyzej.*

Zamawiajacy nie precyzuje opisu sposobu dokonywania oceny spelniania
warunku.*

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym

Wykonawca musi wykaza¢ ze dysponuje w celu realizacji zamowienia
nastepujagcymi  narzedziami®*, wyposazeniem zaktadu* 1 urzadzeniami*
wymienionymi ponizej:

- ... - min. liczba jednostek ...,

- ... - min. liczba jednostek ...,

- ... - min. liczba jednostek ...;*

Zamawiajacy nie precyzuje opisu sposobu dokonywania oceny spelniania
niniejszego warunku.*

dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamowienia

Wykonawca musi wykaza¢ dysponowanie osobami, ktére begda uczestniczyc
w realizacji zamoOwienia, legitymujgcymi si¢ do§wiadczeniem™®, wyksztatceniem*
1 kwalifikacjami zawodowymi* okre§lonymi ponize;j:

a) min. ... osOb/osoba* na funkcje ... posiadajagca uprawnienia ...*,
wyksztalcenie ..., do§wiadczenie ...,*
b) min. ... osOb/osoba* na funkcje ... posiadajagca uprawnienia ...*,

wyksztatcenie ..., dos§wiadczenie ...;*
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Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawienia tej samej osoby do pelnienia wigcej
niz jednej z wymienionych powyzej funkcji.*

Zamawiajacy dopuszcza przedstawienie tej samej osoby do peinienia tacznie
funkcji wymienionych w poz. ... i poz. ... powyzej. *

Zamawiajacy nie precyzuje opisu sposobu dokonywania oceny spelniania
niniejszego warunku.*

* niepotrzebne usungé

1.4.

1.5.

sytuacji ekonomicznej* i finansowej*

Wykonawca musi wykazac:

a) przychdd za ostatni rok obrotowy (na podstawie ,,Rachunku zysku i strat”
pozycja ,,Przychdd netto ze sprzedazy produktéw, towardw 1 materiatlow”
lub ,,Przychdd netto ze sprzedazy i zréwnane z nimi”) w wysokos$ci
nie mniejszej niz ...;*
sredni roczny przychod za ostatnie trzy lata obrotowe (na podstawie
»Rachunku zysku 1 strat” pozycja ,Przychod netto ze sprzedazy
produktéw, towaréow i materiatow” lub ,,Przychdd netto ze sprzedazy
1 zrdwnane z nimi”’) w wysoko$ci nie mniejszej niz ...;*

b) posiadanie §rodkow finansowych lub zdolnosci kredytowej w wysokosci
nie mniejszej niz ...;*

C) 7e jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
deliktowej/kontraktowej* w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwigzanej
z przedmiotem zamdwienia na kwote nie mniejszg niz ... na jedno oraz
na kazde zdarzenie.

Zamawiajacy nie precyzuje opisu sposobu dokonywania oceny spetniania

niniejszego warunku.*

posiadania uprawnien do wykonywania dzialalno$ci/czynnos$ci, jezeli przepisy

prawa naktadaja obowiazek ich posiadania

Wykonawca musi wykaza¢ posiadanie uprawnien w zakresie: ...*

Zamawiajacy nie precyzuje opisu sposobu dokonywania oceny spelniania

niniejszego warunku.*

2. Nastepujace dokumenty i1 oswiadczenia stanowi¢ beda podstawe dokonania przez
Zamawiajacego oceny spetniania przez Wykonawce warunkoéw udziatu w postepowaniu:*

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

o$wiadczenie o spelnianiu warunkoéw udziatu w postgpowaniu, zgodne ze wzorem
okreslonym formularzem nr DP.2;

koncesje, zezwolenia oraz licencje w zakresie niezbednym do realizacji
zamowienia;

informacja o doswiadczeniu Wykonawcy, zgodna ze wzorem okre§lonym
formularzem nr DP.3 (,,Wykaz wykonanych zaméwien”) zawierajaca wszystkie
dodatkowe dane i dokumenty umozliwiajace oceng spetniania warunku w zakresie
wiedzy 1 doswiadczenia. Do informacji powinny by¢ dotaczone dowody
potwierdzajace, ze wymienione w informacji:

a) roboty zostalty wykonane zgodnie z zasadami sztuki budowlanej
1 prawidlowo ukonczone,

b) dostawy zostaly wykonane/sa wykonywane nalezycie,

C) ushugi zostalty wykonane/sg wykonywane nalezycie.

W przypadku, gdy Wykonawca polega na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdwienia, zdolnosciach finansowych lub
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ekonomicznych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go
Z nimi stosunkow, W jest zobowigzany udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat
tymi zasobami w trakcie realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajagc w tym
celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia.

Jezeli wykonawca, wykazujac spetnianie warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust.
2b ustawy Pzp, zamawiajacy, w celu oceny, czy wykonawca bedzie dysponowat zasobami
innych podmiotéw w stopniu niezbednym dla nalezytego wykonania zaméwienia oraz
oceny, czy stosunek taczacy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty
dostep do ich zasobow, wymaga ztozenia dokumentéw dotyczacych w szczegoélnosci:

a) zakresu dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu,

b) sposobu wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonaniu zamoéwienia,

) charakteru stosunku, jaki bedzie taczyt Wykonawce z innym podmiotem,

d) zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia.

Podmiot, ktory zobowiazat si¢ do udostepnienia zasobow, zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy
Pzp, odpowiada solidarnie z wykonawca za szkod¢ zamawiajacego powstatg wskutek
nieudostgpnienia tych zasobdw, chyba ze za nieudostgpnienie zasobow nie ponosi winy.

2.1.4. wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu, urzadzen dostgpnych Wykonawcy
w celu realizacji zamowienia, zgodny ze wzorem okreslonym formularzem
nr DP.4 (,,Potencjat techniczny”) zawierajacy wszystkie te dane 1 dokumenty, ktére
umozliwiajg oceng¢ spetlniania warunku w zakresie potencjatu technicznego;

2.1.5. wykaz oso6b, ktore begda uczestniczy¢ w wykonaniu zamodwienia, zgodny
ze wzorem okreS§lonym formularzem nr DP.5 (,,Potencjal kadrowy”),
wraz z wymaganymi do oceny spelnienia warunku w zakresie dysponowania
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia informacjami na temat zakresu
wykonywanych przez nie czynno$ci, uprawnien, wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia niezbednych do wykonania zamoéwienia
umozliwiajgcymi oceng¢ spetniania warunku w zakresie potencjatu kadrowego;

* niepotrzebne usung¢

2.1.6. oswiadczenie dotyczace wielko$ci Sredniego rocznego zatrudnienia u Wykonawcy
oraz liczebnos$ci personelu kierowniczego w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a w przypadku, gdy okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, zgodne ze wzorem okreslonym
formularzem nr DP.7;

2.1.7. sprawozdanie finansowe, a jezeli podlega ono badaniu przez bieglego rewidenta
zgodnie z przepisami o rachunkowosci, rowniez opinie o badanym sprawozdaniu,
za taka liczbe ostatnich lat obrotowych (1 rok/2 lata/3 lata) jaka zostata okreslona
w warunku dotyczacym sytuacji ekonomicznej i finansowej, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - za ten okres. W przypadku Wykonawcow
niezobowigzanych do sporzadzania sprawozdania finansowego - inne dokumenty
okreslajagce obroty oraz zobowigzania 1 naleznosci za okres jak w zdaniu
poprzednim;

2.1.8. czg$¢ sprawozdania finansowego: bilans i rachunek zyskow 1 strat, z oznaczeniem
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2.1.9.

2.1.10.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

podmiotu na rzecz ktoérego zostat sporzadzony, a jezeli sprawozdanie finansowe
podlega badaniu przez biegtego rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowosci,
rowniez opinie o badanym sprawozdaniu w czesci dotyczacej bilansu i1 rachunku
zyskow 1 strat, za taka liczbe ostatnich lat obrotowych (1 rok/2 lata/3 lata)
jaka zostala okreslona w warunku dotyczacym sytuacji ekonomicznej i finansowej,
a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — za ten okres.
W przypadku Wykonawcow niezobowigzanych do sporzadzania sprawozdania
finansowego — inne dokumenty okreslajace obroty oraz zobowigzania i naleznoS$ci
za okres jak w zdaniu poprzednim;

informacje banku lub spoétdzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej, w ktérym
Wykonawca posiada rachunek, potwierdzajace, ze wysoko$¢ posiadanych srodkow
finansowych lub zdolno$¢ kredytowa Wykonawcy jest nie mniejsza
od okreslonej w Czesci II SIWZ. Powyzsze dokumenty musza by¢ wystawione
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

optacona polisa, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy,
ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia, na kwote
nie mniejsza niz okreslona w Czesci 11 SIWZ;

jezeli Wykonawca z uzasadnionej przyczyny nie bedzie mogt przedstawic
wymaganych przez Zamawiajacego dokumentéw dotyczacych sytuacji finansowej
1 ekonomicznej, tj. sprawozdania finansowego, jego czgsci (bilansu i rachunku
zyskow 1 strat) lub informacji banku albo spotdzielczej kasy oszczednos$ciowo-
kredytowej, to moze przedstawi¢ inny dokument pozwalajacy na oceng,
czy spetnia warunki okreslone w Cze¢sci II SIWZ;

w przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
oswiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu powinno
by¢ zlozone w imieniu wszystkich Wykonawcow, natomiast pozostale wymienione
dokumenty moga dotyczy¢ dowolnego Wykonawcy sposréd Wykonawcow
sktadajacych wspolng oferte;

w przypadku, gdy Wykonawca polega na wiedzy i doswiadczeniu innych
podmiotdw, zobowigzany jest udowodnié, ze podmiot ten nie podlega wykluczeniu
z ubiegania si¢ o zamowienia publiczne oraz np. poprzez pisemne zobowigzanie
tego podmiotu wykazaé, ze podmiot ten bedzie uczestniczyl w realizacji
zamoOwienia,

w przypadku, gdy Wykonawca polega na zdolno$ciach finansowych innych
podmiotow, zobowigzany jest on do zlozenia wraz z oferta, poza pisemnym
zobowigzaniem tych podmiotéw do oddania do dyspozycji Wykonawcy
niezbednych zasobow, réwniez informacji bankéw lub spotdzielczych kas
oszczednos$ciowo-kredytowych dotyczacych tych podmiotow.

3. Na potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu
powinien on ztozy¢ nastgpujace dokumenty*:

3.1.

3.2.

3.3.

o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania,
zgodne ze wzorem okreslonym formularzem nr DP.1;

aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu sktadania ofert;

aktualne informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym
w art. 24 ust. 1 pkt 4 - 8 ustawy Pzp, wystawione nie wcze$niej



Dziennik Urzgdowy
Glownego Inspektoratu Transportu Drogowego -53- Poz. 10

niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert. W przypadku Wykonawcy
majacego siedzib¢ na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli osoby,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy Pzp majg miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca sklada w odniesieniu
do nich zaswiadczenie wlasciwego organu sgdowego albo administracyjnego
miejsca zamieszkania dotyczace niekaralno$ci tych osob w zakresie okreslonym
w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy Pzp, wystawione nie wcze$niej niz 6 miesiecy
przed uplywem terminu skladania ofert, a w przypadku, gdy w miejscu
zamieszkania tych osob nie wydaje si¢ takich za$§wiadczen — dokument
zawierajacy o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem
sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osob;

3.4. aktualne informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym
w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy Pzp, wystawione nie wczes$niej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert;

3.5.  w przypadku zamdwien innych niz zamowienia, o ktorych mowa w art. 131a ust. 1
i art. 132 ust. 1 ustawy Pzp, aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego
w zakresie okreSlonym w art. 24 ust. 1 pkt 10 i 11 ustawy Pzp, wystawionej
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania wnioskow o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadania
ofert;

3.6. aktualne zaswiadczenie  wlasciwego  naczelnika urzgdu  skarbowego
potwierdzajace, ze Wykonawca nie =zalega =z optacaniem podatkoéw
lub zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania
decyzji wlasciwego organu - WwyStawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert;

3.7.  aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze Wykonawca
nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne 1 spoleczne,
lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert;

3.8. na potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z udzialu
W postepowaniu na podstawie art. 24b ust. 3 ustawy Pzp, Wykonawca sktada wraz
z oferta nastepujace dokumenty:

3.8.1. listg podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy
Z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz.
331, z p6zn. zm.), albo informacj¢ o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej —
zgodng ze wzorem okreslonym formularzem DP.8.

4, Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast:
1) zadanych przez Zamawiajacego: aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru

w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie
art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego
w zakresie okreSlonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy Pzp, aktualnego
zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz aktualnego
zaswiadczenia wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych
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lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego - sklada dokument

lub  dokumenty, wystawione w kraju, w ktorym ma  siedzibe

lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogltoszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie
spoteczne 1 zdrowotne albo, ze uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu,

C) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie

- z zastrzezeniem, ze jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym

Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow,

o ktorych mowa powyzej, zastepuje sie¢ je dokumentem zawierajacym

oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym,

administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania;

2) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre§lonym
w art. 24 wust. 1 pkt 4-8 ustawy Pzp - sklada zaswiadczenie
wlasciwego organu sadowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania
albo zamieszkania osoby, ktoérej dokumenty dotycza, w zakresie okreslonym
w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy Pzp.

Dokumenty, o ktorych mowa w ppkt 1 lit. a i ¢ oraz ppkt 2 winny

by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Dokument, o ktorym mowa w ppkt 1 lit. b winien by¢ wystawiony nie wczesnie]

niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

S. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia oraz
w przypadku, gdy Wykonawca polega na potencjale podmiotdw trzecich,
ktore uczestniczy¢ bedg w realizacji zamoOwienia o$wiadczenia i dokumenty wymienione
w pkt 3 14 powinien ztozy¢ kazdy z Wykonawcodw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia oraz kazdy podmiot trzeci, na ktérego wiedzy lub do$§wiadczeniu polega
Wykonawca.

6. W przypadku, gdy Wykonawca polega na wiedzy 1 dos$wiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia, zdolnos$ciach finansowych lub
ekonomicznych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go
z nimi stosunkow, jest zobowigzany udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat
tymi zasobami w trakcie realizacji zamdwienia, w szczego6lnos$ci przedstawiajac w tym
celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

7. Jezeli wykonawca, wykazujac spetnianie warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp, polega na zasobach innych podmiotoéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust.
2b ustawy Pzp, zamawiajacy, w celu oceny, czy wykonawca bedzie dysponowat zasobami
innych podmiotow w stopniu niezbednym dla nalezytego wykonania zamowienia oraz
oceny, czy stosunek taczacy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty
dostep do ich zasobow, wymaga ztozenia dokumentoéw dotyczacych w szczegdlnosci:

a) zakresu dostgpnych Wykonawcy zasoboéw innego podmiotu,

b) sposobu wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonaniu zamowienia,

C) charakteru stosunku, jaki bedzie taczyl Wykonawcg z innym podmiotem,

d) zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia.
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8.

Podmiot, ktory zobowigzat si¢ do udost¢pnienia zasobéw zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy
Pzp, odpowiada solidarnie z wykonawca za szkod¢ zamawiajacego powstata wskutek
nieudostgpnienia tych zasobow, chyba ze za nieudostgpnienie zasobdw nie ponosi winy.

Dokumenty 1 o$wiadczenia wymagane dla potwierdzenia, ze brak jest podstaw
do wykluczenia Wykonawcy z postepowania powinny by¢ sktadane w formie oryginatu
lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawceg. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ sktadane wraz z thumaczeniem na jgzyk polski.

Kryteria oceny ofert

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowaé bedzie
nastepujace kryteria 1 ich wagi:

a) Cena—-waga ...%
b) ...-waga...%
C) ...-waga...%

Liczba punktow w kryterium Cena jaka oferta otrzyma od kazdego z cztonkéw komisji
przetargowej zostanie obliczona na podstawie ponizszego wzoru:

C= [(Cmax' Cof)/(Cmax‘ Cmin)] X I—p
gdzie:

C: liczba punktow w kryterium ,,Cena” oferty ocenianej, ktora zostanie nastgpnie
przemnozona przez wage kryterium

Cmax:  maksymalna kwota, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia, chyba ze w postepowaniu zostanie wniesiona wazna oferta
zawierajgca cen¢ wyzszg niz ta kwota. W takim przypadku Cpax stanowi¢ bedzie
warto$¢ waznej oferty zawierajacej najwyzszg w postegpowaniu cen¢ wykonania
przedmiotu zamdOwienia. Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
przedmiotu zaméwienia kwotg nie wyzszg niz ... (...) zt brutto.

Cor: cena brutto oferty ocenianej

Cmin: 50% maksymalnej kwoty jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze w postgpowaniu zostanie wniesiona
wazna oferta zawierajagca nizszg cen¢, a wykonawca na wezwanie
zamawiajacego zlozy wyjasnienia dotyczace elementow oferty majacych wptyw
na wysoko$¢ ceny wykazujace, ze nie jest to cena razaco niska. W takim
przypadku Cpi, stanowi¢ bedzie warto$¢ waznej oferty zawierajacej najnizsza
W postgpowaniu cen¢ wykonania przedmiotu zamoOwienia. Z wiedzy
zamawiajacego wynika, iz wykonanie podobnego przedmiotu zamdwienia
jest przez wykonawcow oferowane w postepowaniach o udzielenie zamowienia
publicznego za ceny nie nizsze niz wynoszace 50% kwoty, o ktérej mowa
powyzej, to jest za ceny wynoszace nie mniej niz ... (...) zi brutto.
Stad, w przypadku otrzymania oferty wykonania przedmiotu zamowienia
Zza ceng nizsza, zamawiajacy zwrdoci sie¢ do wykonawcy o udzielenie
w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych
wplyw na wysoko$¢ ceny, w celu ustalenia czy oferta zawiera razaco niska
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cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia. Zamawiajacy odrzuci oferte
wykonawcy, ktory nie zlozy wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien
wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niska
cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

Lp: maksymalna liczba punktéw jaka oferta moze uzyska¢ w ramach kryterium
,,Cena”.

Dokonujac oceny czastkowej poszczegdlnych ofert w ramach kryterium ,,Cena”,
poszczego6lni czitonkowie komisji przetargowej przyznawaé beda punkty poprzez
wykonanie dziatan rachunkowych opisanych wzorem, zaokraglone do setnych punktow,
zgodnie z zasadg iz czeSci Y1000, 211000, 11000, 1000 i dalsze zaokraglane beda ,,w dot”,
a czesci 311000, 11000, 1000, 1000, 1000 1 dalsze zaokraglane beda ,,w gore”.

3. Liczba punktow w kryterium Okres Gwarancji zostanie przyznana ofertom na podstawie
ponizszego wzoru:*

G = (Gof — Gmin)/(Gmax — Gmin) X I—p*
gdzie:*

G: liczba punktow w kryterium ,,Okres Gwarancji” oferty ocenianej, ktéra zostanie
nastgpnie przemnozona przez wage kryterium

Gmin:  najkrotszy wymagany okres gwarancji*
Gmax:  najdluzszy oczekiwany okres gwarancji*
Gof: okres gwarancji oferty ocenianej*

Lp: maksymalna liczba punktow jaka oferta moze uzyska¢ w ramach kryterium
,,Okres Gwarancji”.*

4, W ramach kryterium ... ocenie podlega¢ beda nastepujace elementy, za ktore maksymalna
punktacja wynosi¢ bedzie:

minimalny maksymalny maksymalna
Ip. Parametr wymagany oczek!wany liczba punktéw
poziom poziom
* niepotrzebne usunaé
5. W ramach kryterium ... stosowane beda nastepujace podkryteria i ich wagi:

a) ...—max ... pkt
b) ...—max ... pkt
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er) ...—max ... pkt

6. W ramach kryterium .......... poszczegdlni cztonkowie komisji przetargowej przyznawac
beda oceny, zgodnie z nastepujacymi zasadami:
1) s
2) e
er) et
Ocena ofert w kryteriach wymiernych, tj. w ramach kryteriow: ,,...” oraz ,,...”, zostanie

dokonana poprzez wykonanie dziatan rachunkowych opisanych wzorem.

Dokonujac ocen czastkowych poszczegolnych ofert w ramach kryteriéw: ,,...” oraz ,,...”,
poszczegblni czlonkowie komisji przetargowej przyznawa¢ beda w ramach kazdego
kryterium oceny w pelnych punktach.

W ramach kazdego z kryteriow oceny ofert ocena $rednia oferty stanowi¢ bedzie $rednig
arytmetyczng sumy liczby punktéw uzyskanych przez ofert¢ od kazdego z czltonkéw
komisji przetargowej w ramach danego kryterium podzielonej przez liczbg czlonkow
komisji przetargowej dokonujacych oceny, zgodnie z nastepujagcym wzorem:

Oso = (Lpk1 + Lpk2 + Lpkk + ... + Lpkn) / Lek

gdzie:

Oso: ocena $rednia oferty w ramach danego kryterium oceny ofert

Lpka: liczba punktow uzyskanych przez ofert¢ w danym kryterium oceny ofert
od pierwszego cztonka komisji przetargowej

Lpko: liczba punktow uzyskanych przez ofert¢ w danym kryterium oceny ofert

od drugiego cztonka komisji przetargowe;j

Lpkk do Lpkn  liczba punktow uzyskanych przez oferte w danym kryterium oceny ofert
od wszystkich kolejnych cztonkéw komisji przetargowej

Lck: liczba cztonkow komisji przetargowej dokonujacych oceny ofert

Kazdorazowo ocena $rednia oferty w ramach danego kryterium zaokraglona bedzie
do setnych CZQéCi punktu, Zgodnie V4 Zasadq 1z CZQéCi 1/1000, 2/1000, 3/100(), 4/1000 I dalsze
zaokraglane bedg ,,w dot”, a czeSci %1000, 11000, 1000, 1000, 1000 1 dalsze zaokraglane
beda ,,w gore”.

Ocena przyznana ofercie w ramach danego kryterium stanowi¢ bedzie iloczyn
punktow obliczonych zgodnie ze wzorem lub iloczyn S$redniej oceny przyznanej
przez poszczegoOlnych cztonkéw komisji przetargowej 1 wagi danego kryterium.

Ocena koncowa oferty w ramach wszystkich kryteriow oceny ofert stanowi sume¢ ocen
czastkowych w ramach poszczegdlnych kryteriow oceny ofert, obliczong zgodnie
z nastgpujacym wzorem:
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Oko = Oso1 + Ospz2 + ... + Oso...

gdzie:
Oko: ocena koncowa oferty,
Oso1: ocena oferty w ramach kryterium ,,Cena”,
Oso2: 0cena oferty w ramach kryterium ,,...”,
Oso...:0cena oferty w ramach kryterium ,,...”,
C. Pozostale informacje uzupelniajace Warunki ogolne SIWZ
1. Wadium
1.1.  Wykonawca nie jest/jest* zobowigzany do wniesienia wadium w wysokosci
... (stownie ...) ztotych.
1.2* Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wplaci¢ na rachunek nr ..., jako tytut
przelewu wskazujac: ,,Wadium w postgpowaniu na ... (wpisa¢ tytul
postepowania)”

Wadium musi by¢ wniesione przed uptywem terminu skladania ofert
w nastepujacych formach, w zalezno$ci od wyboru Wykonawcy:*

1) pieniagdzu, przelewem na rachunek bankowy wskazany w Czg¢sci II SIWZ;

2) porgczeniach bankowych;

3) poreczeniach  pienigznych  spotdzielczych  kas  oszczgdnosciowo-
kredytowych;

4) gwarancjach bankowych;

5) gwarancjach ubezpieczeniowych;

6) poreczeniach  udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa

w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2014 r. poz. 1804).
Wadium musi obejmowac caty okres zwigzania oferta.
Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje na rachunku
bankowym.
Wykonawca, ktéry nie wniesie wadium w wymaganej w postgpowaniu wysokosci,
we wskazanej formie lub formach, zostanie wykluczony z postgpowania.

* niepotrzebne usunaé

Zamawiajacy zwroci  wadium  wszystkim  Wykonawcom  niezwlocznie
po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania,
z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
z zastrzezeniem, iz zgodnie z art. 46 ust. 4a i ust. 5 ustawy Pzp Zamawiajacy
zatrzyma wadium wraz z odsetkami w przypadku gdy:
1) Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana:

a) odmowi podpisania umowy w sprawie niniejszego zamowienia

na warunkach okreslonych w ofercie,
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b) nie wniesie wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy,
c) zawarcie umowy W sprawie niniejszego zamoOwienia stanie
si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy;
2) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3

ustawy Pzp, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt dokumentow
lub os$wiadczen, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp,
petnomocnictw, listy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, lub informacji o tym, ze
nie nalezy do grupy kapitatlowej, lub nie wyrazil zgody na poprawienie
omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, co powodowato brak
mozliwo$ci  wybrania oferty zlozonej] przez wykonawce jako
najkorzystniejszej.
Wykonawcy, ktoérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza,
Zamawiajacy zwroci wadium niezwlocznie po zawarciu umowy Ww sprawie
zamoOwienia publicznego oraz — jezeli jest wymagane — PO wniesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajagcy zwroci  niezwlocznie wadium na  wniosek  Wykonawcy,
ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy zazada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce,
ktéremu zwrécono wadium niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej
lub uniewaznieniu postgpowania, jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania
oferta tego Wykonawcy zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza.
W takim przypadku Wykonawca zobowigzany bedzie do wniesienia wadium
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.
Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu Zamawiajagcy zwrdci je wraz
z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktoérym
bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku
oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy wskazany
przez Wykonawcg.

2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

2.1.

2.2.*

Wykonawca nie jest/jest* zobowigzany do wniesienia zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy na kwote stanowiaca ...% zaoferowanej ceny/maksymalnej

warto$ci nominalnej zobowigzania.*

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wnoszone

w nastepujacych formach (do wyboru):

1) pieniadzu, przelewem na wskazany przez Zamawiajacego rachunek
bankowy;

2) porgczeniach bankowych;

3) poreczeniach pieni¢znych spotdzielczych kas
oszczednosciowo-kredytowych;

4) gwarancjach bankowych;
5) gwarancjach ubezpieczeniowych;
6) porgczeniach  udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa

w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.
W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode
na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.
Warunki i termin zwrotu lub zwolnienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy okreslone zostaty w Czeéci IV SIWZ.
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* niepotrzebne usungc

3.

4.

Termin zwigzania ofertg

Termin zwigzania oferta wynosi 30/60/90* dni.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy

4.1. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, zobowigzany bedzie
po uprawomocnieniu si¢ decyzji o wyborze jego oferty, a przed podpisaniem
umowy przedtozy¢ Zamawiajgcemu:

1) umowe regulujaca zasady wspolpracy Wykonawcow sktadajacych
wspolng ofertg, stwierdzajaca solidarng odpowiedzialno$¢ wszystkich
Wykonawcow za realizacj¢ zamowienia oraz zawierajagca upowaznienie
dla jednego z Wykonawcow do sktadania i przyjmowania o$§wiadczen
wobec Zamawiajacego w imieniu wszystkich Wykonawcow, a takze
do otrzymywania platnosci;

2)

4.2. O terminie na przedtozenie dokumentow, o ktorych mowa w pkt 4.1. niniejszej
Czesci SIWZ, Wykonawca zostanie powiadomiony przez Zamawiajacego
odrebnym pismem.

Uniewaznienie postgpowania na podstawie art. 93 ust. 1la ustawy Pzp.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢*/nie przewiduje mozliwosci* uniewaznienia

postepowania w przypadku, o ktérym mowa w art. 93 ust. 1a ustawy Pzp.

Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcom i innym podmiotom jezeli majg

lub mieli oni interes w uzyskaniu niniejszego zamowienia oraz poniesli lub mogli

ponies$¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy Pzp.

6.1. Odwotanie przystuguje  wylacznie od niezgodnej z  przepisami
ustawy Pzp czynnos$ci Zamawiajacego podjetej w niniejszym postgpowaniu
lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowigzany
na podstawie ustawy Pzp.

6.2. Srodki ochrony prawnej przystuguja rowniez organizacjom zrzeszajacym
wykonawcow, wpisanym na list¢ organizacji uprawnionych do wnoszenia
srodkow ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzgdu ZamoOwien
Publicznych pod warunkiem Ze dotycza ogloszenia o zamodwieniu
lub specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

6.3. Przyslugujace wykonawcom 1 innym podmiotom S$rodki ochrony prawnej
zalezne sg od warto$ci zamowienia. Z uwagi na warto$¢ zamdowienia

*mniejszag niz kwoty okreSlone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Pzp:

1) odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:
a) wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zamowienia z wolnej
reki lub zapytania o ceng;
b) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow
udziatu w postgpowaniu;
C) wykluczenia odwotujagcego z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia;
d) odrzucenia oferty odwotujgcego;
2) odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji

0 czynno$ci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia -
jesli zostata przestana faksem lub droga elektroniczng albo w terminie
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3)

4)

5)

6)

7)

* niepotrzebne usungc

*rowna

10 dni jesli zostata przestana w inny sposob;

odwotanie dotyczace tre$ci ogloszenia wnosi si¢ w terminie 5 dni
od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamodwien
Publicznych, a postanowien SIWZ - w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej, a w przypadku
gdy SIWZ jest przekazywana Wykonawcom — od dnia jej przekazania;
odwotanie inne niz okreslone w punkcie 2 1 3 wnosi si¢ w terminie
5 dni od dnia w ktéorym powzieto, lub przy zachowaniu nalezytej
staranno$ci mozna bylo powzigé, wiadomos¢ o okoliczno$ciach
stanowigcych podstawe jego wniesienia;

jezeli Zamawiajacy, mimo takiego obowigzku nie przestat
Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej
odwotanie wnosi si¢ nie pdzniej niz:

a) w terminie 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie
ZamoOwien Publicznych ogloszenia o udzieleniu zaméwienia;
b) 1 miesigc od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy

nie zamies$cil w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogloszenia
o udzieleniu zamowienia;
Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania
poinformowa¢ Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy Pzp
czynno$ci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynno$ci,
do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy Pzp, na ktora
nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy Pzp;
w przypadku uznania zasadno$ci przekazanej informacji, o ktorej
mowa w pkt 6, Zamawiajacy powtarza czynnos$¢ albo dokonuje
czynnosci zaniechanej, informujgc o tym Wykonawcow w sposéb
przewidziany w ustawie Pzp dla tej czynno$ci.

lub przekraczajaca kwoty okreslone w przepisach wydanych

na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp:

1)

2)

3)

4)

odwotanie przystuguje od wszystkich niezgodnych z przepisami
ustawy Pzp czynno$ci Zamawiajacego podjetych w postepowaniu
0 udzieleniu zamoéwienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej
Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy Pzp;
odwotanie wnosi si¢ w terminie 10 dni od dnia przestania informacji
0 czynnos$ci Zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia -
jesli zostata przestana faksem lub drogg elektroniczng albo w terminie
15 dni jesli zostata przestana winny sposob;
odwotanie dotyczace tresci ogloszenia wnosi si¢ w terminie 10 dni
od dnia publikacji ogloszenia w Dzienniku Urz¢edowym
Unii Europejskiej, a postanowien SIWZ - wterminie 10 dni
od dnia zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej, a w przypadku
gdy SIWZ jest przekazywana Wykonawcom — od dnia jej przekazania;
jezeli Zamawiajagcy - mimo takiego obowigzku - nie przestat
Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej
odwotanie wnosi si¢ nie pdzniej niz:
a) w terminie 30 dni od dnia publikacji w Dzienniku Urz¢gdowym
Unii Europejskiej ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia;
b) 6 miesigcy od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy
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nie opublikowat w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej
ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia.

* niepotrzebne usungé

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej (KIO) w formie
pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Odwotanie powinno:

1) wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego,
ktorej zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy Pzp;

2) okresla¢ zadanie odwotujacego;

3) zawiera¢ zwigzte przedstawienie zarzutow oraz wskazywaé

okoliczno$ci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.
Odwotanie podlega rozpoznaniu, jezeli:

1) nie zawiera brakow formalnych z zastrzezeniem art. 187 ust. 3 1 4
ustawy Pzp;
2) uiszczono wpis.

Odwotujacy przesyta kopi¢ odwotania Zamawiajacemu przed uptywem
terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby modglt on zapoznad
si¢ z jego trescia przed uplywem tego terminu. Domniemywa sie,
1z Zamawiajagcy mogt zapoznaé si¢ z treScia odwotania przed uptywem
terminu  do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito
przed uptywem terminu do jego wniesienia za pomocag faksu lub droga
elektroniczng.

Wykonawca moze zglosi¢ przystapienie do postgpowania odwotawczego
w terminie 3 dni od dnia otrzymania od Zamawiajgcego kopii odwotania,
wskazujac strong, do ktorej przystepuje i interes w uzyskaniu rozstrzygnigcia
na korzys¢ strony, do ktorej przystepuje. Wykonawcy stajg si¢ uczestnikami
postepowania odwotawczego, jesli maja interes w tym, aby odwolanie
zostato rozstrzygnigte na korzys¢ jednej ze stron.

Zgloszenie przystapienia do postgpowania odwotawczego Wykonawca
dorgcza Prezesowi KIO w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym  weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu, a kopi¢ przesyla si¢ Zamawiajagcemu
oraz Wykonawcy wnoszacemu odwotanie.

Zamawiajacy lub odwolujacy moze zglosi¢ opozycje przeciw przystapieniu
innego Wykonawcy nie pdzZniej niz do czasu otwarcia rozprawy.
KIO uwzgledni opozycje, jesli zglaszajacy opozycje uprawdopodobni,
ze Wykonawca nie ma interesu w uzyskaniu rozstrzygnigcia na korzys¢ strony,
do ktorej przystapil; w przeciwnym razie KIO oddali opozycjg.
Na postanowienie o uwzglednieniu lub oddaleniu opozycji nie przystuguje
skarga.

Czynno$ci uczestnika postepowania odwotawczego nie mogg pozostawac
W sprzeczno$ci z czynno$ciami i o$wiadczeniami strony, do ktorej przystapit,
Z zastrzezeniem zgloszenia sprzeciwu o ktorym mowa w art. 186 ust 3 ustawy
Pzp przez uczestnika, ktory przystapit do postgpowania po stronie
Zamawiajgcego.

Odwolujacy oraz Wykonawca wezwany do przystgpienia do post¢gpowania
odwotawczego nie moga nastepnie korzysta¢ ze S$rodkdéw ochrony prawnej
wobec czynno$ci Zamawiajacego wykonanych zgodnie z wyrokiem KIO
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lub sadu albo na podstawie art. 186 ust 2 1 3 ustawy Pzp.
6.13. KIO rozstrzyga odwotanie na zasadach okreslonych w art. 188-192 ustawy Pzp.
6.14. Orzeczenie KIO, po stwierdzeniu przez sad jego wykonalno$ci, ma moc prawng
na rowni z wyrokiem sadu.
6.15. Na orzeczenie KIO stronom oraz uczestnikom postgpowania odwolawczego
przystuguje skarga do sadu zgodnie z przepisami Rozdzialu 3 Dzialu VI ustawy
Pzp.
7. Zebranie przedofertowe.
7.1. Zamawiajacy przewiduje przeprowadzenie*/nie przewiduje przeprowadzenia*
zebrania przedofertowego z Wykonawcami.
7.2.* Zamawiajacy zaprasza  Wykonawcow na  zebranie  przedofertowe,
ktore odbedzie si¢ w ... dnia ... o godz. ...
Obecnos¢ Wykonawcow na zebraniu nie jest obowigzkowa.
8. Aukcja elektroniczna
Zamawiajacy przewiduje przeprowadzenie*/nie przewiduje przeprowadzenia* aukcji
elektronicznej.

9. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych*/ przewiduje
udzielenia zamowien uzupetniajagcych w oparciu o art. 67 ust. 1 pkt ...... ustawy Pzp
w wysokosci ...... % zamowienia podstawowego.

* niepotrzebne usungé
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Czese I SIWZ
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

Niniejszy Opis przedmiotu zamdwienia stanowi element specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia (SIWZ) w postepowaniu prowadzonym w trybie ... na ... Postanowienia niniejszej
Czesci nalezy interpretowac tacznie z pozostatymi Czesciami SIWZ.

Czes¢ I SIWZ okresla w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

nazwe przedmiotu zamowienia;

cel realizacji zamowienia;

termin realizacji zaméwienia;

szczegblowy opis przedmiotu zamowienia, w tym opis cze¢$ci zamdwienia oraz wariantow
wykonania przedmiotu zamowienia jezeli Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ sktadania ofert
czgsciowych lub wariantowych;

wymagania dotyczace dokumentoéw i o$wiadczen sktadajacych si¢ na oferte potwierdzajacych,
ze  oferowany przedmiot zamdwienia  odpowiada  wymaganiom  okre§lonym
przez Zamawiajacego;

opis sposobu obliczenia ceny oferty (opis wymagan jakie nalezy uwzgledni¢ w cenie oferty,
ewentualny opis sposobu kalkulacji ceny oferty lub formularz cenowy z opisem sposobu
jego wypelnienia badz przedmiar robot);

zasady rozliczenia (waluta, zaliczka, terminy i warunki platnosci).
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Zalacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

1. Ogloszenie o zamdOwieniu, o ktorym mowa w § 12 ust. 17 Regulaminu, zawiera co najmniej:

1
2.
3.
4

© © N o

nazwe (firme¢) oraz adres Zamawiajgcego;
opis przedmiotu zamowienia;
termin wykonania zamowienia;

warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow — jezeli sg stawiane Wykonawcom;

wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia speitniania warunkow udzialu w postgpowaniu — jezeli s3g stawiane
Wykonawcom;

termin zwigzania oferta;
miejsce, forma (pisemnie, drogg elektroniczng lub faksem) oraz termin sktadania ofert;
opis sposobu obliczenia ceny oferty lub wzor formularza cenowego;

opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert — jezeli kryterium nie jest
wylacznie cena oferty.



